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EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL _DE _SAN. . i

______QEIQM D"DEL CUSCO.

VISTO, el Oficio N° 383-OPU/UNSAAC-2010, signado con el Nro. 29891 cursado por el
Mgt. Victor Andrés Colque Cornejo, Jefe de la Oficina de Planificacién Universitaria,
mediante el cual solicita aprobacién del Manual de Organizacion y FunCIones-MOF del
Centro de Estudios Preuniversitario-CEPRU de la Instntucuﬁn Y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante el expediente del .Visto, el Jefe de la Oficina de Planificacién
-Universitaria, hace de conocimiento que el Area de Racionalizacién, ha elaborado el
“MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES-MOF del .Centro de Estudios Pre
Universitario-CEPRU-UNSAAC”, documento que ‘previamente ha sido revisado y
corregido por la-Directora y Cnordmador Admlnlstratsvo del mencionado Centro, para su
aprobacioén; .

Que el Manual de Orgamzacgon y Funcjones; tlene por finalidad normar el
funcionamiento del Centro de Estlidios Pre Umversnann UNSAAC (CEPRU-UNSAAC),

documento normativo de gran importancia que proporciona informacién a funcionarios y
‘ servidores, sobre las funciones generales de su estructura y las funciones especificas
desarrolladas a partir de los cargos o puestos de trabajo considerados en el Cuadro de
Asignacion de Personal y responsabilidades que les corresponde desemperiar, las
interrelaciones formales que corresponda, asi como los requisitos minimos para asumir
el cargo o puesto de trabajado. El ambito de aplicacién del Manual son las diferentes
unidades orgénicas que conforman el Centro de Estudios Pre Universitario UNSAAC
.__1 (CEPRU-UNSAAC),

5 . Que, el presente dottiments ha sido efabbrado en base a la Directiva N° 001-95-

'\ 7 INAP/ONR que norma el Proceso de Formulacion, Aprobac:én y Actualizacion del

Manual de Organizacién y Funciones (MOF) en los arganismos de la Administracién

Publica y con sujecién a las Resoluciones Nros.; CU-222-2008-UNSAAC, que aprueba la

Creacion y funcmnamlento, del .Centro:.de:cEstudios Pre Universitario —UNSAAC

(CEPRU-UMSAAC) y CU-225-2008-UNSAAC, que aprueba el Reglamento de
Funcicnamiento del Centro de Estudios Pre Universitario-UNSAAC;

Que, el Centro de Estudios Pre Universitario UNSAAC (CEPRU-UNSAAC), se crea con
la finalidad de desarrollar actividades académicas para complementar la formacién que
requierers los estudios en la Universidad Nacional de San Antonio Abad del Cusco, y
prestar servicios referidos al proceso de admisién a la misma. Ademas, el CEPRU-
UNSAAC tiene por objeto general: “mejorar, nivelar y seleccionar adecuadamente a los
estudiantes de Educacién Secundaria para el acceso directo a la Universidad” y como
objetivos especificos: “Preparar a los postulantes para seguir estudios universitarios en
la Carrera Profesional de su eleccion; seleccionar adecuadamente a los estudiantes de
Educacion Secundaria para el acceso directo a la UNSAAC vy ofrecer orientacion
vocacional”;

Que, el presente Expediente, ha sido puesto en consideracion del Consejo Universitario,
que en Sesiéon Ordinaria de fecha 05-de octubre de 2010, y luego de las deliberaciones
del caso, se acordd por mayoria la aprobacion del Manual de Organizacién y Funciones
del Centro de Estudios Pre Universitario-UNSAAC;
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Oficio Nr6. 114-2010-

Estando a lo solicitado; Dictamen Legal Nro.000392-2010-AL, A %
orado por la Ley'yel

AR/OPU-UNSAAC, y en uso de las atribuciones conferidas al Rect
Estatuto Universitarios;

" RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Manual de Organizacion y Funciones (MOF) del CENTRO

DE ESTUDIOS DE ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO- (CEPRU-UNSAAC); el mismo
que ha sido elaborado por el Area de Racionalizacién de la Oficina de Planificaciéon
Universitaria, documento que previamente ha sido revisado y corregido por la Directora
y Coordinador Administrativo del mencionado Centro.

SEGUNDO.- DISPONER que la Oficina de Planificacién Universitaria efectte la difusion
del documento aprobado mediante la presente Resolucion.

REGISTRESE COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO

PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion y Funciones, tiene por finalidad
normar el funcionamiento del Centro de Estudios Pre Universitario UNSAAC —
CEPRU UNSAAC, documento normativo de gran importancia que proporciona
informacion a funcionarios y servidores, sobre las funciones generales de su
estructura y las funciones especificas desarrolladas a partir de los cargos o
puestos de trabajo considerados en el Cuadro para Asignacion de Personal y
responsabilidades que les corresponde desempefiar, las interrelaciones formales
que corresponda, asi como los requisitos minimos para asumir el cargo. o puesto
de trabajo.

| El ambito de aplicacién del Manual son las diferentes unidades organicas
que conforman el Centro de Estudios Pre Universitario UNSAAC — CEPRU
UNSAAC.

Documento elaborado de acuerdo a la Directiva N° 001-95-INAP/DNR que
norma el proceso de formulacion, aprobacion y actualizacién del Manual de
Organizacion y Funciones (MOF) en los organismos de la Administracion Publica
y con sujecion a las Resoluciones Nros. CU-222-2008-UNSAAC, que aprueba la
Creacion y Funcionamiento del Centro de Estudios Pre Universitario — UNSAAC
(CEPRU-UNSAAC) y CU-225-2008-UNSAAC que aprueba el Reglamento de
Funcionamiento del Centro de Estudios Pre Universitario UNSAAC.

El Centro de Estudios Pre Universitario UNSAAC — CEPRU UNSAAC se
crea con la finalidad de desarrollar actividades académicas para complementar la
formacién que requieren los estudios en la Universidad Nacional de San Antonio
Abad de Cusco y prestar servicios referidos al proceso de admisiéon a la misma.
Ademas, el CEPRU-UNSAAC tiene por objetivo general: “mejorar, nivelar y
seleccionar adecuadamente a los estudiantes de educaciéon secundaria para el
acceso directo a la Universidad” y como objetivos especificos: “- Preparar a los
postulantes para seguir estudios universitarios en la Carrera Profesional de su
eleccion; - Seleccionar adecuadamente a los estudiantes de educacidon
secundaria para el acceso directo a la UNSAAC y ofrecer orientacion vocacional”.

Cusco, Agosto del 2010.

Area de Racionalizacion.
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE
ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO UNSAAC — CEPRU UNSAAC

Il.- FUNCIONES GENERALES

a) Ofrecer a los estudiantes una ensefianza adecuada, que permita un mejor
rendimiento en su formacién profesional.

b) Garantizar el ingreso directo a la UNSAAC de los estudiantes de mayor
rendimiento academico.

c) Promover y desarrollar la proyeccion social y la prestacion de servicios
. académicos.
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO

lll.- ESTRUCTURA ORGANICA

a. Organo de Direccion
- Directorio
- Director

b. Organo de linea
- Coordinacién de Control y Seguimiento
- Coordinaciéon Administrativa
- Coordinacion Académica

c. Organo de Apoyo
- Secretaria Administrativa
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO

IV.- ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DEL

CEPRU UNSAAC

VICERRECTORADO
ACADEMICO
DIRECTORIO
DIRECTOR
SECRETARIA
ADMINISTVA
COORDINACION COORDINACION COORDINACION
ADMINISTVA. ACADEMICA DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CENTRO DE ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIO

V.- CUADRO ORGANICO DE CUADROS

CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL

N° NIVEL CARGO ESTRUCTURAL CLASIFI- | TOTAL
ORD. ' CACION

DENOMINACION DEL ORGANO: CENTRO DE ESTUDIOS
PRE UNIVERSITARIO UNSAAC

DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: CENTRO DE
ESTUDIOS PRE UNIVERSITARIOS
UNSAAC - CEPRU UNSAAC

Director Docente 01
Coordinador Académico Docente 01
Coordinador Administrativo Docente 01
Coordinador de Control y Docente 01
: Seguimiento

2101 SPD Especialista Administrativo II SP-ES 01
(Previsto)

2102 | STE | Técnico Administrativo II SP-AP . 01
(Previsto)

2103 | SAD |Trabajador de Servicios II SP-ES o1
(Previsto)
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