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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION NRO. CU- 288 -2020-UNSAAC/

Cusco, 20 de agosto de 2020.

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN
ANTONIO ABAD DEL CUSCO.

VISTO, el Oficio Virtual Nro. 378-2020-VRIN-UNSAAC, cursado por el DR. GILBERT
ALAGON HUALLPA, VICERRECTOR DE INVESTIGACION de la Institucion,
elevando PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE
GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU” DE LA UNSAAC, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante documento del Visto, el Sefior Vicerrector de Investigacion, comunica
gue la Comision de Investigacion Permanente del Consejo Universitario en Sesion
Ordinaria efectuada el dia 21 de julio de 2020, aprob6 por mayoria la PROPUESTA
DE DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION DE TESIS “ATIQ
PUNKU” DE LA UNSAAC, la misma que consta de siete (7) articulos, tres (3)
Disposiciones Complementarias y Transitorias y dos (2) anexos: Manual de Proceso
de Registro de Tesis y Manual de Proceso de Evaluacion;

Que, la Directiva sefalada tiene como objeto establecer los lineamientos,
procedimientos y requisitos para usar y compartir la plataforma informéatica para la
Gestion de Tesis “ATIQ PUNKU” de la Universidad Nacional de San Antonio Abad
del Cusco (UNSAAC) entre las Facultades, Departamentos Académicos, Unidades
de Investigacion, estudiantes y egresados de las Escuelas de pre y posgrado, en los
procesos de gestidon de las tesis universitarias conducentes a titulos y grados
académicos, alineados al Reglamento Académico.

Que, al efecto el Sefior Vicerrector de Investigacion, solicita sea puesto a
consideracion del Consejo Universitario, para su aprobacion

Que, el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria Virtual efectuada el dia 19 de
agosto de 2020, luego de la revision, analisis y plantear algunas modificaciones
aprobo por unanimidad la PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA
DE GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU” DE LA UNSAAC y sus anexos;

Que, el Art. 8° de la Ley Universitaria 30220 concordante con el Art. 7° del Estatuto
Universitario, prescribe que la autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley Universitaria y demas
normativas aplicables; autonomia manifiesta entre otros, en el régimen normativo,
que implica la potestad auto-determinativa para elaborar y aprobar todas sus normas
internas orientadas a regular las acciones académico-administrativas, asi como de
control,

Que, conforme prescribe el articulo 59.2° de la Ley Universitaria 30220, concordante
con el inc. c¢) del articulo 20° del Estatuto Universitario, constituye atribucion del
Consejo Universitario dictar el Reglamento General de la Universidad, el



Reglamento de Elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar
su cumplimiento;

Que, es necesario dictar la disposicion del caso, y:

Estando al acuerdo adoptado por el Consejo Universitario, y en uso de las
atribuciones conferidas por la Ley y el Estatuto Universitarios;

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE
GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU” DE LA UNSAAC, presentada por el
Vicerrectorado de Investigacién, la misma que consta de siete (7) articulos, tres (3)
Disposiciones Complementarias y Transitorias y dos (2) anexos: Manual de Proceso
de Registro de Tesis y Manual de Proceso de Evaluacién, y que forman parte de la
presente Resolucion.

SEGUNDO.- DISPONER que la Unidad de Red de Comunicaciones, proceda a
publicar la presente directiva y sus anexos en la pagina web de la Institucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

N
Lo/

DR. J. uﬂm MOLLEAPAZA ARISPE

RECTOR(e)

Tr.. VRAC.-VRIN.-OCI.- DIRECCION DE PLANIFICACION.- U. ORGANIZACION Y METODOS.-U.
PRESUPUESTO.-DIGA.-U.  FINANZAS.-U. TALENTO HUMANO.- FACULTADES (10).-
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS (35).- ESCUELAS PROFESIONALES (43).- UNIDADES DE
INVESTIGACION DE FACULTADES (10).-ESCUELA DE POSGRADO.-UNIDADES DE POSGRADO
(10).-DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION.- ASESORIA JURIDICA.- IMAGEN
INSTITUCIONAL.- RED DE COMUNICACIONES.-SINDUC.-FUC.-ARCHIVO CENTRAL. —ARCHIVO.-
JEMA/MCCH.-

Lo que transcribo a usted, para su conocimiento y demas fines.

Atentamente,




DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU”
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

(Aprobada por Resolucion Nro. CU- 288 -2020-UNSAAC de 20.08.2020)

Articulo 1°. Del objeto

La presente Directiva tiene por objeto establecer los lineamientos, procedimientos y
requisitos para usar y compartir la plataforma informatica para la Gestion de Tesis
“‘ATIQ PUNKU” de la Universidad Nacional de San Antonio Abad del Cusco (UNSAAC)
entre las Facultades, Departamentos Académicos, Unidades de Investigacion,
estudiantes y egresados de las Escuelas de pre y posgrado, en los procesos de gestion
de las tesis universitarias conducentes a titulos y grados académicos, alineados al
Reglamento Académico.

Articulo 2°. De la finalidad

La presente Directiva tiene por finalidad:

2.1. Precisar las obligaciones y responsabilidades de los gestores y usuarios del
sistema de gestion de tesis

2.2. Establecer los procedimientos del uso y manejo del sistema de gestion de tesis
desde la etapa de presentacién del proyecto, aprobacién, ejecucion, revision,
dictamen, defensa y publicacion en el repositorio institucional, contribuyendo a
mejorar los indices de profesionalizacion, otorgamiento de titulos y grados
académicos.

2.3. Fomentar el gobierno electrénico en las actividades académicas, de investigacion
y administrativas de la UNSAAC

Articulo 3°. De la base legal

Las normas que sustentan la presente Directiva son:

3.1 Ley Universitaria 30220

3.2 Decreto Legislativo N° 604, que crea el Sistema Nacional de Informatica.
3.3 Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre el Derecho de Autor.

3.4 Decreto Legislativo N° 1412, Ley de Gobierno Digital.

3.5 Decreto Supremo N° 118-2018-PCM, que declara de interés nacional el
desarrollo del gobierno digital, la innovacion y la economia digital con enfoque
territorial.

3.6 Estatuto Universitario de la UNSAAC
3.7 Reglamento Académico de la UNSAAC



3.8 Reglamento para optar al Grado Académico de Maestro o Doctor de la Escuela
de Posgrado de la UNSAAC

3.9. Otras normas internas de la UNSAAC

Articulo 4. Del alcance
La presente Directiva es de aplicacion:

4.1 Las Facultades, Escuelas Profesionales, Departamentos Académicos, Unidades
de Investigacion y Escuela de Posgrado y sus Unidades

4.2 Los estudiantes y egresados de las Escuelas de pre y posgrado
4.3 Las instancias administrativas en lo que corresponda

Articulo 5. De las obligaciones y responsabilidades en el uso del Sistema de
Gestion de Tesis “Atiq Punku”

Son obligaciones y responsabilidades en el uso del sistema de gestion de tesis:

5.1 El Vicerrectorado de Investigacion (VRIN), promueve la gestion informatizada
de la investigacién cientifica y la innovacién de los estudiantes y egresados
contribuyendo al gobierno electrénico de la UNSAAC.

5.2 El Vicerrectorado Académico, las Facultades, Direcciones de Escuelas
Profesionales y la Escuela de Posgrado incorporan en los reglamentos de
grados y titulo correspondientes, el uso del Sistema de Gestidon de Tesis “Atiq
Punku”

5.3 El Director General de la Escuela de Posgrado incorpora en el Reglamento para
optar al Grado Académico de Maestro o Doctor, el uso del Sistema de Gestion
de Tesis “Atiq Punku”

5.4 La Direccion de Gestidon de la Investigacion del Vicerrectorado de Investigacion
es la encargada de promover y capacitar en el uso del Sistema de Gestion de
Tesis.

5.5 El Director de la Unidad de Investigacion es el responsable del uso y manejo del
sistema de gestion de tesis en la Facultad correspondiente y al mismo tiempo
encargado de adecuar al Reglamento de la Facultad.

5.6 El Director de la Unidad de Posgrado correspondiente, es el responsable del uso
y manejo del sistema de gestion de tesis.

5.7 La Direccion de Sistemas de informacion es responsable de la gestion técnica
del sistema de gestion de tesis para su buen funcionamiento y mejora continua.

5.8 Los docentes en su calidad de asesores de tesis, directores de tesis,
evaluadores de proyectos de tesis, dictaminadores de tesis y miembros de
jurados de la sustentacion de las tesis, responden por el buen uso del sistema
de gestion de tesis.



5.9 Los estudiantes y egresados responden por el buen uso del sistema de gestion
de tesis y se someten a cumplir con lo establecido en el presente reglamento, en
lo que corresponda.

Articulo 6. De los procedimientos del Sistema de Gestion de la Tesis “Atiq Punku”
Los procedimientos de uso del Sistema de Gestion de Tesis “Atiq Punku”:

6.1 El procedimiento de gestion estad alineado al Reglamento Académico de la
UNSAAC, en lo que corresponde, ademas estd en concordancia con los
procedimientos establecidos en los reglamentos de las diferentes Escuelas
Profesionales. Asimismo, esta alineado al Reglamento para optar al grado
académico de maestro o doctor de la Escuela de Posgrado de la UNSAAC.

6.2 Los docentes, estudiantes y egresados tendran capacitaciéon permanente en el
uso y manejo del sistema de gestion de tesis.

6.3 El sistema consta de dos procesos mayores: Proceso de Registro de Tesis y el
Proceso de Evaluacion de Tesis. Ambos procesos tienen sus propios manuales
para el uso y manejo del sistema (Anexos).

6.4 El Proceso de Registro de Tesis, es realizado por el estudiante o egresado,
consta de los siguientes procedimientos: acceso al sistema, inicio de sesion y
registro del plan o proyecto de tesis.

El plan de tesis contiene lo siguiente items:

a. Datos generales: Titulo de la tesis, campo de investigacion, linea de
investigacion, tipo de investigacion, fecha de inicio y tiempo de ejecucion.

b. Integrante (s) de la tesis (autor o autores)

c. Ficha técnica: Resumen, Palabras claves, Introduccién, Problema General,
Hipotesis General, Objetivo General, Objetivos Especificos, Justificacion,
Estado del arte, Metodologia, Impactos esperados y Bibliografia citada.

d. Calendario de actividades, programacion de actividades

e. Documentos adjuntos (Word, PDF)

f. Ficha generada del plan de tesis

g. Envié a evaluacion del proyecto de tesis

6.5. El Proceso de evaluacion del plan de tesis, dictamen y sustentacion de la tesis, es
responsabilidad del Decano de la Facultad, docentes evaluadores y jurados, y del
tesista o tesistas, y consta los siguientes procedimientos: acceso al sistema, inicio
de sesién y evaluaciones siguientes:

6.6 Evaluacion del plan o proyecto de tesis, que consta de los siguientes pasos:

a. Presentacion del plan de tesis en la Facultad o escuela de posgrado, enviado
a evaluacion en el sistema.

b. Designacion de docentes evaluadores por el Director de la Unidad de
Investigacion de la Facultad, o por el Director de la Unidad de Posgrado.



0}

Acceso al plan de tesis y su evaluacion por los docentes designados, quienes
aprueban, observan o rechazan el plan de tesis, evaluacion mediante criterios
definidos en el sistema.

Levantamiento de observaciones por parte del tesista o tesistas.

Informe de aprobacién o rechazo del plan de tesis por los evaluadores.
Levantamiento de observaciones por el tesista, e informe final de aprobacion
o rechazo al plan de tesis por los evaluadores, segun corresponda.

Emision de Resolucion de la aprobacion del plan de tesis, por el Decano de la
Facultad o Director General de la Escuela de Posgrado y (Procedimiento
realizado fuera del sistema).

6.7 Dictamen de la tesis, que consta de los siguientes pasos

a.

b.

0}

Presentacion de la tesis en la Facultad o Escuela de Posgrado, siendo
enviado a dictamen en el sistema.

Designacion de evaluadores del dictamen de la tesis por el Decano de la
Facultad o Director General de la Escuela de Posgrado.

Acceso a la tesis y su evaluacion por los docentes designados (Aprobado,
observado o rechazado)

Levantamiento de observaciones por el tesista o tesistas

Informe de aprobacion o rechazo de la tesis por los evaluadores
Levantamiento de observaciones por el tesista, e informe final de aprobacion
o rechazo a la tesis por los evaluadores, segun corresponda

Emision de Resolucion del resultado del dictamen de tesis por el Decano o
Director General de la Escuela de Posgrado (Procedimiento realizado fuera
del sistema).

6.8 El proceso de Sustentacion de Tesis mediante el sistema tendra el siguiente flujo de
actividades

a.

b.

Qo

Solicitud de fecha y hora de sustentacion por el tesista (Procedimiento
realizado fuera del sistema)

Designacion del jurado evaluador por el Decano de la Facultad o Director
General de la Escuela de Posgrado, mediante resolucion sefialando, lugar,
fecha y hora de sustentacion. Los designados son inscritos en el sistema.
Acceso al sistema y las tesis virtuales por los evaluadores para su revision
Sustentacion oral de la tesis (Procedimiento realizado fuera del sistema)
Evaluacion de la sustentacion oral de la tesis, segun criterios de evaluacion
definidos en el sistema de acuerdo al Reglamento Académico o Reglamento
para optar al grado académico de Maestro o Doctor.

Aprobar, observar o desaprobar la sustentacion oral de la tesis

Generacion de Acta de sustentacion oral de tesis

Generacion de Fichas de evaluacion del jurado evaluador.

Informe de observaciones y recomendaciones a la tesis por los jurados
evaluadores para su levantamiento por el sustentante o sustentantes (en caso
se requiera).

Verificacion de levantamiento de observaciones y recomendaciones
Organizacion del file del sustentante aprobado para los tramites de
otorgamiento del titulo o grado académico correspondiente (Procedimiento
realizado fuera del sistema).

Publicacion de la tesis final en el Repositorio Institucional.



Articulo 7. De las faltas administrativas

Son faltas administrativas sancionables previstas en las normas, a los
administradores y usuarios que incurran en las siguientes inconductas:

7.1 El cobro por el uso del sistema de gestion de tesis “Atiq Punku”
7.2 Utilizar o manipular de manera negligente el sistema

7.3 Designar en la Facultad o Escuela Profesional, a un docente como responsable
de utilizar el sistema.

7.4 Utilizar el sistema para fines que no estén sefialados en el presente reglamento.
7.5 Dar su cuenta de acceso y contrasefia a terceras personas
7.6 Incumplimiento de las normas establecidas en el presente reglamento.

7.7 Cualquier otra conducta calificada como falta, conforme a la Ley Universitaria,
Estatuto, Universitario y Reglamento pertinente

El Decano de la Facultad o Director General de la Escuela de Posgrado, elabora el
informe de la falta administrativa, para ser derivado ante la Autoridad Universitaria, para
la adopcién de las acciones administrativas y legales que correspondan.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

PRIMERA. En los casos de estado de emergencia declarados por el Estado y otros que
imposibiliten la realizacion de actos presenciales, se podra desarrollar
dichos actos de modo virtual, utilizando para ello los medios informaticos de
gue disponga la Institucion.

SEGUNDA. La presente directiva se adecla a los reglamentos de Grados y Titulos de
cada Escuela Profesional.

TERCERA. Los casos no previstos en la presente directiva son resueltos en primera
instancia por la Direccion de la Unidad de Investigacion de la Facultad y el
Decano de la Facultad o por Director de la Unidad de Posgrado y Director
General de la Escuela de Posgrado, y en ultima instancia por la Comision
de Investigaciéon Permanente de Consejo Universitario -CIPCU.

Cusco, agosto 2020



UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

Vicerrectorado de Investigacion

YACHAYNINCHIS WINARINAMPAQ

MANUAL DE USUARIO

Plataforma de Gestion de Tesis

Proceso de Registro de
Tesis




1. ACCESO AL SISTEMA

Paso 1: Para acceder al sistema, es necesario contar con un navegador Web
moderno como Mozilla Firefox 0 Google Chrome, asi como una conexion a

Internet.

Paso 2: Abra su navegador e ingrese a la siguiente Direccion:
http://tesis.unsaac.edu.pe/

El navegador Cargara el sistema de gestion de tesis:

W Sistema de Gestion de Tesls
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2. INICIO DE SESION

Para acceder al sistema haga clic en el botén de Iniciar Sesion.

3. a = aa
o+ Iniciar sesion

NOTA: el acceso al sistema se realiza utilizando el correo institucional de la
UNSAAC.



Paso 1: Ingrese su Correo Institucional y su contrasefia.

Paso 2: Haga clic en el boton Siguiente.

G ) r qle
Iniciar sesion
Ir 8 unsasc.edu.pe
+ clvidado tu correo electrdn

Si los datos son correctos el sistema iniciara y mostrara su panel de inicio.

En caso sea la primera vez que accede al sistema, debera actualizar sus datos

personales en el sistema.

i Registro de Inicio
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Finalmente, hacer clic en el boton Registrarme.

" Registrarme

Cuando acceda, se le mostrara la pagina de inicio del Sistema y el ment como

se observa
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3. REGISTRO DE TESIS (PLAN DE TESIS)

Para iniciar el registro de la tesis, dirijase a la seccidén de Mi Tesis:

e
= dr T
¥ Pl
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= reds= |

Paso 1: Haga Clic en el botén Tesis nueva

Wi Tesiz W Tes
= -
W Tesin
Mostrar 14 Enirudes
Enial i
& Escunls
TRuio deis Texis Fratnia Proirnicasi Exinde Operacion

Paso 2: Complete los datos solicitados por el Sistema: Titulo de la Tesis,

Campo de Investigacion, Linea de Investigacion, Tipo de Investigacion, Fecha
de Inicio, Tiempo para el desarrollo de la Tesis.



& Proyecio Nuevo -
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of Agregai Tesis

Paso 3: Una vez que culmine con el llenado de todos los datos, haga clic en el

" Agregar Tesis

El sistema generara su plan de tesis, y sera redirigido al detalle del del mismo.

boton Agregar Tesis.

& PRUEBA 2 Inicis | WiTesis / Datalle de i Tesiy

Datos Generales Ficha Técnica alendanin de Actnmdady Ave hivns Adgeento Impramir Frcha m.m

Titubo de la Tesls*

\
PRUEBA2 & Ngregar integrants

Nombre Condicién  Operaciin




El detalla contiene 5 secciones de informacion, las cuales deben ser

completadas para enviar su plan de tesis a evaluacion.

'y e = a8

En la parte superior derecha del mend anterior se visualiza un botén, la cual
permite ENVIAR A EVALUACION.

v
D

= BE e #
| =)

Oaton Cervermie: ' Lrviar » evaluonin

NOTA: Para poder enviar la Tesis a evaluacion debe completar toda la

informacién del plan de tesis, en las 5 secciones.

En caso no complete toda la informacién (100%) el sistema, no permitira el

envio a evaluacion, indicando que secciones falta completar para el envio.
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3.1. Datos Generales

3.1.1.Datos Generales

Seccion en la que se almacena informacion general del proyecto de Tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Datos generales:
e B i = -
el e shoricartn e Ackidad , B

La seccion mostrara la siguiente informacion:

® Titulo de la Tesis
Campo de Investigacion
Linea de Investigacion
Tipo de Investigacion

Fecha de Inicio

Tiempo de investigacion

WCabon el
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Si desea realizar algun cambio, modifique los campos que vea necesario,

finalmente haga clic en el boton Guarda cambios.

+ GUARDAR CAMBIOS



3.1.2.Integrantes de la Tesis

Seccibn en la que se almacena informacién de los integrantes de la Tesis.
Para acceder a la seccién dentro de la seccién Datos Generales en la seccién

derecha, se encuentra la seccién de Equipo Técnico:

La Seccion mostrara funciones para poder agregar a los Integrantes del
proyecto de Tesis (Tesista. Director de Tesis, Asistente).

i Aprepar Inkegrants

Maombrre Condicidn Operacidn

Cristhy Alexandm Pomataes Cine Tesista Eu

Para agregar a un integrante, haga clic en el botén Agregar Integrante.

& Agregar Integrante

Complete los datos que el Sistema le solicita (Datos del Integrante y Condicion)

&4 integrante Nuevo §

Buioa del inkegramis®

Condician®
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Una vez, culminado el ingreso de todos los campos, haga clic en el botén

" Agregar Integrante

Agregar.




3.2. Fichatécnica

Seccion en la que se almacena informacion técnica del Plan de Tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Ficha técnica:

™ ~ &

| i - Firhn Técmion x by i il Activtdiare Lirhione A asdng e A Te

La Seccidon muestra 12 Sub-secciones:
® Resumen
Palabras claves
Introduccién
Problema General
Hipodtesis General
Objetivo General
Objetivos Especificos
Justificacion
Metodologia
Impactos esperados
Estado del arte

Bibliografica

Para ingresar informacion en cada una de las sub-secciones, complete la

informacién en los recuadros.

Resumen*

Palabras claves*

| g
Introduccion*




Complete los campos solicitados, finalmente haga clic en el boton Guardar

+ GUARDAR CAMBIOS

Este proceso se realiza guardara los cambios modificados en los cuadros

cambios.

Para el caso de “, Objetivos especificos”, el procedimiento se realiza
haciendo clic en el botén: Objetivo Especifico Nuevo.

A AGREGAR OBJETIVO ESPECIFICO

Complete los datos que el sistema solicita:

= Dbjetivo espedfico nuevo =
Diyetivs Espacificon”

g o CER s = B T
Probderre Cepecfim™ Hipfes e Brpecilio

e e Probisens Erpoie ngress |s Mot frpecies
Wartablia) Terdcas i todios”

e bely] Wi abl e veEis s L Feonaces | Nt
bbbt il e e

I i ot o s e reoeiodn
Drdimn (fire. du Oigetam|®

« currpoizioan | ssn Dbligponce.

g AT e £ e, P

Finalmente haga clic en el botéon Agregar Objetivo Especifico.

" Agregar Objetivo Especifico
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Puede utilizar los botones ﬂ (Ver) y n (Eliminar), segun sea la

necesidad que tenga.

Botdn VER: muestra el detalle de la informacién solicitada; en caso desee
realizar modificaciones, cambie la informacién de los campos solicitados,

finalmente haga clic en el botén: Guardar cambios.

Botdn ELIMINAR: elimina de forma permanente la informacion solicitada.
El sistema muestra un mensaje de Alerta, para asegurar si realmente se va
eliminar la informacion:

i Eliminar Objetivo especifico

Esta seguro de Eliminar el Objetivo Especifico?

Objetivo especifico 1

Wl Eliminar Objetivo Especifico

En caso estemos seguro de eliminar los datos, damos en clic en el boton

Eliminar Objetivo Especifico.

1l Eliminar Objetivo Especifico




3.3. Calendario de Actividades

Seccion en la que se almacena informacion de la planificacion de actividades,

gque se van a realizar durante el desarrollo de la tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Calendario de

Actividades:

i

il Gsnerales S Tecmice

Calendano de Actenc sd ey

NOTA: Para proceder a ingresar las actividades dentro del sistema, es

necesario que los Objetivos Especificos, se encuentren registrados en el

Sistema, en vista que las actividades estan relacionadas a los Objetivos.

Se recomienda completar cada una de las secciones en forma consecutiva y

ordenada, debido a que los datos de las secciones posteriores estan

relacionadas a las secciones anteriores.

Para agregar una actividad, haga clic en el boton

del respectivo objetivo especifico.

(Agregar Actividad)

m .ﬂ.]-;r-zg.a.' artividad nueva

Actri dad™
W Wi, e rmacein”
Lij e L ot

+ AgreRE RO

Complete los
Actividad.

campos solicitados, finalmente haga clic en el boton Agregar

" Agregar Actividad

Repetir este proceso para cada actividad, en el

especifico.

respectivo Objetivo
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Puede utilizar los botones

necesidad gque tenga.

(Veny

(Eliminar), segun sea la

Boton VER: muestra el detalle de la informacién solicitada; en caso desee

realizar modificaciones, cambie la informacién de los campos solicitados,
finalmente haga clic en el botén: Guardar cambios.

Boton ELIMINAR: elimina de forma permanente la informacion solicitada.

El sistema muestra un mensaje de Alerta, para asegurar si realmente se va

eliminar la informacion:

M Eliminar actividad

Esta seguro de Eliminar la actividad?

Colecta de muestras en la zona geografica nro 1

En caso estemos seguro de eliminar los datos, damos en clic en el boton

Eliminar.




Programacién del Calendario de Actividades
Para establecer el calendario de actividades, dirijase a la parte inferior del

Calendario de Actividades, deslice la barra de desplazamiento hacia la

derecha.
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Haga clic en los recuadros de cada Actividad, para establecer los meses, en

los cuales se iniciara con el desarrollo de las tareas.

. 2021
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3.4. Documentos Adjuntos

Seccion en la que se almacena archivos en formato digital, en esta seccion
podra subir el Plan de tesis en formato PDF, pero se recomienda utilizar
archivos de tipo WORD, para que pueda ser corregido y comentado por los
evaluadores.

Asi mismo se pueden adjuntar anexos necesarios para sustentar el Plan de

Tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Archivos. Adjuntos.

i E i = 4o

H A R P Ficha TR i Caeri ot ot Acthiradd Baetfiius Acjunbon limipiirder Fieha

Para subir un archivo, haga clic en el botébn Examinar.

Examinar |JP]sg- =]

Seleccione el archivo, y haga clic en el botén Abrir

Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Examinar |P=1]sg- =]

Repita el proceso para todos los archivos.



Utilice el botdn - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



3.5. Imprimir Ficha
Al hacer clic en esta pestafia el sistema genera una ficha en formato PDF, de
toda la informacion que se agreg6 de su plan de Tesis.
Para generar la ficha: haga clic en la pestafia: Ficha de Postulacion.

Ei i

Ficha Técnica Calendario de Actividades

=

Imprimir Ficha

Ficha generada del Plan de Tesis.
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4. ENVIO A EVALUACION DEL PLAN DE TESIS

Finalmente, para enviar el Plan de Tesis al proceso de evaluacion, verifique la

informacion completada, la misma que puede ser revisada en la Ficha de
Impresion.

Haga clic en el boton Enviar a evaluacion.

El sistema nos preguntard si estamos seguros de enviar la Tesis a evaluacion.

NOTA: una vez enviada la tesis a evaluacién, este serd blogueado hasta que

termine el proceso de evaluacién, no podra realizar ningin cambio.

En caso estemos seguros, damos clic en el botén Enviar a Evaluacién.

A Erviar a Evaluacion *
Batos complatados

1. Esbee prosral=g W

1. Fhhs TERa e e "

1, Ghjrtivos expecilions w

AL, AT aaalan porog radmaidas ... v

3. Caleralerin w

WETA: BaFuawlar & dhi cudnienlo d= TEBIS en Maanab: POF, jiars e ba coessieiamds
s evaluscidn, S gaee 5 la seccldn de "ARCHIVOS ADJPNTOE ™

Antes e erreiara evnnackn, verfinue que bods B irdoom ecion meressd s e oorecis,
una ez enyiada @ mva baackin, Ud. no podra ral mar ningun camizio.

Esta seguirg e eiiar @ Fesis o evaluadion!

Finalmente cargara la opcion del envio a Evaluacion.



Espere un momento por favor, estamos procesando su solicitud...
Este proceso puede tomar unos minutos, agredecemos su paciencia,

Finalizado el proceso el Sistema enviard una notificacion por correo

confirmando el envio de la Tesis.

electronico,

INICIO DE EVALUACION - PLAN DE TESIS

pary 1004

INICIO DE EVALUACION DE PLAN DE TESIS

Estimade{a) "QUISPE CONDOR

Remtimes of wigummte comeo. sotficands gee sy Plan de Tesls:

I w0 ariade & svauecdn

Se meomends e ol moduic o9 Plan deo Tesis. pa hacsr seguimsento 8 todo of (rcess. do igual frma » su comen sleciitmes

Vi ado de i

PD No resporda sste comeo por tyor

[Mengaje recotedo] Vel lods o mmtisin

SISTEMA DE GESTION DE TESIS <o slnmas singumsn: wis j o, 38 e




5. LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES - PLAN DE
TESIS

Una vez Enviado a Evaluacién el Plan de Tesis, y posteriormente a la designacion de un
Docente evaluador del Plan de Tesis, el Docente Evaluador puede tomar las siguientes

decisiones respecto al Plan de tesis:

e Aprobarlo: No requiere ninguna correccién por parte del (o los)
tesista(s). Sin embargo, al ser un Plan de Tesis APROBADO, el sistema le
habilita agregar informacidn para el desarrollo de la TESIS como tal.
Como se observa en la siguiente imagen, cuando se dirijan a la seccién
de MI TESIS, y puedan entrar al de su propiedad, se habilita los

siguientes campos:

‘

Datos Generales

i = =

Calendario de Actividades Archivos Adjuntos mprimir Fichg

8 1155 DL PRUL A

Fesultades*

Discusion

Conclusionnr”

| Recomendacionss”

Bibbografis®

e Observarlo: Cuando un Plan de Tesis se encuentra OBSERVADO, indica
que el Docente Evaluador designo algunas Recomendaciones/
Observaciones que deben ser mejoradas, por lo cual cuando se acceda

al Plan de Tesis, podra observar la siguiente pantalla:




Mi Tesis

Imicio | MiTesm

9 Tesis

Mostrar 10 v Entradas Buscar: prueba|
Titudo de ka Tesis * Tesista Escueda Profesionsl Cstade Operacién
PRUERA L Cristhy Alexandm Escuels Profesionsl de Observado nn
Pomalazs Cuno Ingenieria Informitica y
de Sisternas
& PRUEBA1 micks | MiT Dwtube de s Tasts

Tilulo de la Tesia*
PRUEBA 1 Nombee Condicida Operacion
Cristhy Alexanden Pomalazs Teststa n
Cung
Campo de Investigcidn® Linwn do lrvestigacion®
Clancias tecnoligpess Tecnologla de Sas talecomu.
Tipo de lavestigackn® Fecha de Inicio®

Je Adhvadade A ASyLrtos g Fach Observadones

En el Botdn de Observaciones, podra visualizar los mensajes enviados por el

Docente evaluador.

(O Observaciones

Evaluador 1- Ana marin Escalante Conmles

e Rechazarlo: Cuando el Plan de Tesis ha sido RECHAZADO y no cumple

con las especificaciones minimas para ser APROBADA.



6. TESIS- PROCESO DE DICTAMEN DE TESIS
6.1. ENVIO A DICTAMEN DE TESIS

Una vez APROBADO el Plan de Tesis, el sistema se habilita la informacién
adicional para el desarrollo y presentacion de la Tesis como tal, por lo que

como se indica en el punto anterior, en la seccién de MI TESIS -> FICHA

TECNICA

it = =

Calendario de Actividades Archivos Adjuntos mprimir Fich

‘

Datos Generales

El sistema se habilitard para completar y/o actualizar la informacion en el
sistema, como se observa se activara los campos para Resultados, Discusién,
Conclusiones y Recomendaciones. Informaciéon que se tiene al finalizar el

desarrollo de la Tesis.

@ 1155 DL PRULIA

Resultades*

Discusién

Conclusionas”

'
| Recomendacionss”

I Bikbogratis®

Asi mismo se debe subir en archivos adjuntos la version en digital de la Tesis

Final, esto en la pestaia de Archivos Adjuntos.

i Ei ) — -

Dalng Ganar Ficha T i Caie ol ot Acthidadi Faetfus Adjunbor limpiier Fiehu




Finalmente, cuando se completd y/o actualizé toda la informacién referida a la
TESIS, se puede enviar a DICTAMEN, para lo cual debe hacer clic en el botdn

ENVIAR A DICTAMEN que se muestra en la parte superior.

El sistema mostrard un mensaje de advertencia, recordando que deben
adjuntar la tesis en archivo digital. Si se completo correctamente, hacer clic en

el boton ENVIAR.

«d Erwiar a Evaluacion ®

PRUERA 1
Datos completos

WOTA: Adjuntar el documento de TESIS en formate FDF, pam que sea considerndn
eii le svalabrcita, dis I @ o e Wi e "ARCHIVOSG ADJUNTOS"

Aebee da enviar 8 evaluachn, weifigue gue toda ls informacidn Ingreands sea cofrecta,

una yez envisda a evaluscion, Ud, na podm ralizsr ningun cambio.,

Esla seguro de emviar la Tesis a evaluacion?

6.2. PROCESO DE LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES DICTAMEN DE TESIS

En el proceso de Evaluacion de Dictamen de Tesis, el Dictaminante puede
APROBARLA, de ser el caso, se pasa a la Etapa de Sustentacién Oral de

la Tesis.



Caso contrario, la Tesis haya sido OBSERVADA, se le notificara mediante

correo electrénico.

PROCESO DE EVALUACION - DICTAMEN DE TESIS & B2

Fpsihvos »

SISTEMA DE GESTION DE TESIS 5 (hace hoy & «

RESULTADOS DE LA EVALUACION
Estemado(a) “Cnsthy Alexanda™

Remitimes ¢! Sguanie conea notBcando Que of rocese v avaluscion de la Tesis: "PRUEHA 17k
conciada

se obiuwo los sguenes rsukadus. OBSERVADO

Se recomeodn reasa of moddo de Dictamen de Tesis. pam venfcar o detalle toda la svauacon, en
Co20 este obsenado. venfique lae obsenaciones do cade evaluador

Vicarmecsorado de lnvestigaciin

Paso 1. Al acceder al Menl lIzquierdo Mi Tesis y acceder a su
informacion, observard la siguiente ventana. En la parte superior se
encuentra el boton Observaciones.

Paso 2: Hacer clic en el botén Observaciones.

@ TESIS ABC l Wi Tesie | Defalie & la Tesis

Datos Genevales

Titado e In Teshy®

Nombre Candicidn Operacian

Crtttry Alesamira Prmalars Tentms n
Cuna

FS45 AR

Campo de Investigeiin® Linea de bavestipacicn®
000 ool Opic . Tecnotogle de las telecom
Tigo de lwvestigaciin® Focha de Inicie®

Paso 3: Se mostrara la ventana con los comentarios realizados por el
Dictaminante. Puede realizar las modificaciones que corresponden y realizar un
comentario a la Observacion, seleccione el Estado de la observacion

(Pendiente o Levantada).



L2 Observaciones

Fomha | NOMARES Y ARCLLUBOS

Dbarvai1hn Ao baraial Conmtniibari: Etade

ML gl e Mtate

Paso 4: Haga clic en el boton Guardar Cambios.

A Guardar Cambios

Paso 5: Cuando haya finalizado de levantar las observaciones tanto en el
sistema como subir los archivos adjuntos. Haga clic en el botén superior Enviar

Observaciones.

fﬁi'

Enwar Jbzervaciones

e

Paso 6: Por ultimo, verificar el envio en la ventana emergente, hacer clic en el

botén Enviar.

< Enviar a Fvaluacion
PRUEBA 1

Datos completos

NOTA: Adjuntar ¢ documento de TESIS en formato POF, paras que sea considerada
en L evaltuadién, dirigase 3 La secclén de "ARCHIVOS ADJUNTOS"

Antes de enviar 3 evaluacidn, verifigue que toda L3 informaciin ingresada sea comecta,
una vez enviada a evaluacidn, Ud, no podra radizar ningun cambio.

Esta seguro de enviar [a Tesis a evaluacion?




7. SUSTENTACION DE TESIS
7.1. SOLICITAR SUSTENTACION DE TESIS

Una vez aprobado el Dictamen de Tesis, puede solicitar la Sustentacion Oral de la
Tesis.

Paso 1: Acceder al Proyecto de Tesis en el Menu Mi tesis.
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Paso 2: Hacer clic en el botén Solicitar Sustentacion.

#

Paso 3: Confirmar el envio en la ventana emergente, haciendo clic en el boton
Enviar.

o £ rrviar a Bmhacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

Vicerrectorado de Investigacion

YACHAYNINCHIS WINARINAMPAQ

PARA QUE NUESTRO CONOCIMIENTO CREZCA

MANUAL DE USUARIO

Plataforma de Gestion de Tesis

[ Proceso de Evaluacion }




1. ACCESO AL SISTEMA

Paso 1: Para acceder al sistema, es necesario contar con un navegador Web
moderno como Mozilla Firefox 0 Google Chrome, asi como una conexion a
Internet.

Paso 2: Abra su navegador e ingrese a la siguiente Direccion:
http://tesis.unsaac.edu.pe/
El navegador Cargara el sistema de postulacion:

W Sistema de Gastion de Tesls
"‘vn rectarado de Investigac e m
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2. INICIO DE SESION

Para acceder al sistema haga clic en el botén de Iniciar Sesién.

W]  m a &
&+ Iniciar sesion

NOTA: el acceso al sistema se realiza utilizando el correo institucional de la
UNSAAC.

Paso 1: Ingrese su Correo Institucional y su contrasefia.

Paso 2: Haga clic en el botén Siguiente.



Iniciar sesion

Ir 2 unszac.odu pe

\

iHas cividado w comeo electronico?

Pars COntiNUAL GOoge COMBania Wy nomie, ty Braccion

de comren Cromco, lu preferencia de iGioma y u foto o=
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Crear cumnta Sagusente

Si los datos son correctos el sistema iniciara y mostrara su panel de inicio.

En caso sea la primera vez que accede al sistema, debera actualizar sus datos

personales en el sistema.

‘ Registro de Inicio
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Complete los datos que el sistema solicita. Finalmente, hacer clic en el boton

Registrarme.

" Registrarme




3. EVALUACION DE PLAN DE TESIS

El proceso de Plan de Tesis seguira el siguiente flujo.

Pan de Teuis
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3.1. ACCESO A EVALUACION PLAN DE TESIS

Para iniciar con la evaluacion del Plan de Tesis, acceder al Menu Izquierdo en la

Seccion de Plan de Tesis.

o Crinlhy Nasunbrs

Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluacion.

En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior,

para ubicar la Tesis.

Ewvaliracicn de Pian de Tesis

W Evaluacion de Plan de Tess

Magirar 13 “ | Inlrudas

Flai de Tess

Teshs ARC

Basdar

Teshts

Escisels Prafelosl

HOMERES YAPELLIDGS  Escoels Prodesans] de

i e e O ek
f 2 Sbemas

i Taglsmetin = Flai dsTeug

Stk de
[
Evaliapcida Oljermiiaha

Begrenen ks n

-

Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice

proceso de evaluacion de la Tesis.

los botones ﬂ (Ver) para iniciar con el

La seccién de Evaluacién de Plan de tesis tiene 5 secciones:

Dabes Generales

[

e s Fing MO

I de svaludclon

=

El sistema mostrara el detalle de la evaluacion.
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3.2 DESIGNACION DE EVALUADORES - PLAN DE TESIS

Para la designacion del Evaluadores, ir a la Pestafia Datos Generales.

ks M 3 ™ a

Datos Generales Euvaluad di ST ST Res tmda Fina Impriesr Floss de evalutcion

El sistema mostrara dos sub-secciones: Resolucion(es), Oficios vy

Evaluadores.

Paso 1: Para el proceso de Designacion de Evaluadores, se requiere que en el
sistema se suba los documentos sustentatorios, para lo cual dirigirse a la seccion

de Resolucion (de Designacién), Oficios, etc.

Archivas adjenkas

Coinkr pathidacis ). padi Exarmmar
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Mra. dArchive Opermcicn

En el boton Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar.
Finalmente hacer clic en el botébn Subir Archivo para confirmar el archivo

sustentatorio.



Paso 2: En la seccion de Evaluadores, haga clic en el boton Agregar Evaluador

i Aprepst Evslusdar

El sistema mostrara la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador
del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol. Y por ultimo hacer

clic en el botén Agregar Integrante.

&+ Evaluador Nuevo

Datos del Evaluador*

Condicida®

Evaluador Plan de Tesl

Evaluador Flan de Tesis

de 1=grtro en 2l Siztema

 Agregas lntegrante

Paso 3: Utilice los botones H‘ (Ver)y n (Eliminar), segun sea la accién

gue desea realizar

Paso 4: Finalmente, para dar inicio a la evaluacion, debe asegurarse que los
datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la

informacién es correcta, haga clic en el botén Iniciar Evaluacion.

st @
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El sistema mostrar4 un mensaje de confirmacioén, por lo cual debe reafirmar el
proceso haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacion. El Sistema iniciara la
evaluacion de forma automatica, notificando a los evaluadores del inicio de la

evaluacion, a través de correo electronico.



¥ Inldar Evaluaciin

Esta segune de Inickar la evaluacidn?
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En caso desee cancelar la evaluacién por algan motivo y/o error, haga clic en el

botén Cancelar Evaluacion.

&

i am el ar sl yacaGn

Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el

proceso de Evaluacion, haciendo clic en el botdn Iniciar Evaluacion.

@

|miciar evaluacicn




3.3 EVALUACION PLAN DE TESIS
3.3.1 SECCION EVALUACION

Si usted fue notificado como evaluador del Plan de Tesis, dirijase a la evaluacion
correspondiente, siguiendo los pasos de la Seccidon 1 al 3.1, de esta guia.

Paso 1: Dirijase a la seccién de Evaluacién:

Se le mostrara la pagina para realizar la evaluacion correspondiente, de acuerdo

a los criterios de evaluacion.

Paso 2: Designar los puntajes de acuerdo a los criterios especificados. El

puntaje minimo aprobatorio es 75 puntos.

® (vwiaibn e pran Tesn

carTEmos o6 v aciom —

——— —

Registre el puntaje (0 - 20) en cada Criterio de Evaluacion, utilice los botones (+)
y (-) o digite directamente en el campo seleccionado.

Hre Crilerfn de Ewaliupdian Prainbaje

1 Jriginalded ce s prepueris, debidesmants fundamesbsia




Una vez haya culminado con el proceso calificacién dirijase a la parte inferior y
haga clic en el boton GUARDAR CAMBIOS:

" Guardar cambios

Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccion
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el botén Agregar Observaciones/Recomendaciones.

® Chservaclones/ Recomendaciones

Aeregae {lbpeareni fea i Fepomeralicibn

Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccion y Observacién/Recomendacion.

Tipo: Seleccione si es una observacién de forma, fondo o recomendacion.

& Observacion / Recomendacion

Tipe*

Seccidn: Seleccidn a que seccion en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura del Plan de Tesis.

& Observacion / Recomendacion




Observacion/Recomendacion: Agregar el contenido del comentario.

Por ultimo, hacer clic en el botén Agregar.

El sistema registrara la observacién /Recomendacién.

Shaservadioms Recomendadiones Comerdaria Gperaditn

Dlservicion ile Hiria: T e LA R nn

Unar ml Fermuin comrecio pees |s bibliogradks

NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones n (Ven)y n

(Eliminar), segun sea la accion que desea realizar.

3.3.2 SECCION ARCHIVOS ADJUNTOS

El evaluador puede adjuntar la version digital de la Tesis con las observaciones
0 correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la

Pestafia de Archivos Adjuntos.

M A

Evaluscion Archos Adunics | J SN iy Fichs d= sys

Para subir un archivo, haga clic en el boton Examinar.

Examinar | o Subir Archivo

Seleccione el archivo, y haga clic en el botén Abrir



Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Examinar |P1]sg- =]

Repita el proceso para todos los archivos.

Utilice el bot6n - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



3.3.3 SECCION RESULTADO FINAL

Paso 1: En esta seccion el Evaluador realizara la definicion final, indicando si el
Plan de Tesis es: Aprobada, Observada o Desaprobada. Dirijase a la Pestafa
de Resultado Final.

M G -
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Paso 2: El sistema le mostrara las opciones disponibles, asi mismo puede
agregar algun comentario final.

Consideraciones:
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) Aprobar Tesis L) Desaprobar Tesis

Paso 3: Haga clic en el botdn que corresponda, segin sea el caso:

e Aprobar Tesis: En caso de que el Plan de tesis cumpla con la nota
minima y no tenga observaciones ni recomendaciones.

e Observar Tesis: En caso de que el Plan de tesis cumpla con la nota
minima, sin embargo aun se considera que tiene observaciones y
recomendaciones que levantar.

Esto sera informado al Tesista, quien levantara las observaciones y
enviara a Evaluacién nuevamente hasta quedar como APROBADO.

o Desaprobar Tesis: En caso de que el Plan de Tesis no cumple con los
criterios minimos para ser considerada Apta.

Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizara un proceso de
retroalimentacion entre el tesista y el evaluador, la misma que sera notificada y

reevaluada.



3.3.4 SECCION IMPRIMIR FICHA DE EVALUACION

Paso 1: Dirijase a la seccion de Imprimir Ficha de evaluacion:

M o - =
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El Sistema generara una ficha reporte del proceso de evaluacion realizada.
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Ficha con toda la informacion del proceso de evaluacion.




4. EVALUACION DE DICTAMEN DE TESIS

El proceso de Dictamen de Tesis tendra el siguiente flujo de actividades.
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4.1. ACCESO A EVALUACION DICTAMEN DE TESIS

Para iniciar con la evaluacién del Dictamen de Tesis, acceder al Menu lzquierdo
en la Seccién de Dictamen de Tesis.
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Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluacion.

En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior,
para ubicar la Tesis.

Evaluacion de Dictamen de Tesis Evaluacién de Dictamen de Tesis|

¥ Evaluacion de Dictamen de Tesis

Mostrar 10 Entradas Buscar: -

Cstado de
- (1]
Plan de Tesis Tesists Cscuels Profesional Evaluacion Operacion
TESIS ABC Cristhy Alexandra  Escuels Professonal de Regiztrado n
Pomalaza Cuno Ingenieria Informabca y de

Sistemas

Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones ﬂ (Ver) para iniciar con el

proceso de evaluacion del Dictamen la Tesis.

La seccién de Evaluaciéon del Dictamen de tesis tiene 5 secciones:

= e =
Dabes Generales ! &
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El sistema mostrara el detalle de la evaluacion.
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4.2 DESIGNACION DE EVALUADORES — DICTAMEN DE
TESIS

Para la designacion del Evaluadores, ir a la Pestafia Datos Generales.

s i = ™ a

Dakos Generalas Evaluad dn S Ao Fes itads Fina Trngriesdr Flosa de evaluzechin

El sistema mostrara dos sub-secciones: Resolucién(es), Oficios vy
Evaluadores.

Paso 1: Para el proceso de Designacion de Evaluadores, se requiere que en el
sistema se suba los documentos sustentatorios, para lo cual dirigirse a la seccion

de Resolucion (de Designacién), Oficios, etc.

Archivas sdjeniaa
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En el boton Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar.
Finalmente hacer clic en el botdn Subir Archivo para confirmar el archivo

sustentatorio.

Paso 2: En la seccion de Evaluadores, haga clic en el boton Agregar Evaluador

- Aprepsr Evalumdnr

El sistema mostrara la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador

del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol. Y por ultimo hacer

clic en el botén Agregar.

& Evaluador Nuevo

Bwloa del Evalusdor®
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Paso 3: Utilice los botones H‘ (Ver)y n (Eliminar), segun sea la accién

gue desea realizar

Paso 4: Finalmente, para dar inicio a la evaluacion, debe asegurarse que los
datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la

informacioén es correcta, haga clic en el boton Iniciar Evaluacion.
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El sistema mostrara un mensaje de confirmacion, por lo cual debe reafirmar el
proceso haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacidon. El Sistema iniciara la
evaluacion de forma automatica, notificando a los evaluadores del inicio de la

evaluacion, a través de correo electrénico.

& |nlciar Evaluackdn

Esta seguio de Inickar la evaluaciin?
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En caso desee cancelar la evaluacién por algin motivo y/o error, haga clic en el

botén Cancelar Evaluacion.
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Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el

proceso de Evaluacion, haciendo clic en el botdn Iniciar Evaluacion.
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4.3 EVALUACION DICTAMEN DE TESIS
4.3.1 SECCION EVALUACION

Si usted fue notificado como Dictaminante de Tesis, dirijase a la evaluacion
correspondiente, siguiendo los pasos de la Seccidn 1, 2y 4.1, de esta guia.

Paso 1: Dirijase a la seccién de Evaluacién:

i — | =

vhop enemis rebwies fd i Rado Finel mpremir Ficha de smluscior

Se le mostrara la pagina para realizar la evaluacién correspondiente, donde se

especificaran las Observaciones y Recomendaciones respecto al Dictamen.

Paso 2: Para la Evaluacion se adjunta la Tesis en digital en la Seccién de Datos

de la Tesis

® Evaluacidn de Dictamen de Tesis: [E5IS ABC
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Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccion
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el boton Agregar Observaciones/Recomendaciones.

® Chservaciones/Recomendaciones

Aerega {lbgerene i Wepamerslaciln

Paso 4. Complete el formulario: Tipo, Seccion y Observacion/Recomendacion.



Tipo: Seleccione si es una observacion de forma, fondo o recomendacion.

& Observacion / Recomendacion

Tipe*

Seccidn: Seleccién a que seccion en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura de la Tesis.

& Observacion / Recomendacion

Observacion/Recomendacion: Agregar el contenido del comentario.

Por ultimo, hacer clic en el botén Agregar.

El sistema registrara la observacién /Recomendacion.

Shservadioms Recomendadiones Comerlaria Bperadidn

Dlservacion ile Jrnaz 1 D 71 L WS ﬂn

Umar ml Formuin comreclo pees |s bibliograds

NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones n (Veny n

(Eliminar), segun sea la accién que desea realizar.



4.3.2 SECCION ARCHIVOS ADJUNTOS

El evaluador puede adjuntar la version digital de la Tesis con las observaciones
0 correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la

Pestafia de Archivos Adjuntos.

=

rales Evaluscion Archieos Adjuntos || REERE ALY nprimir Fic

Para subir un archivo, haga clic en el boton Examinar.

Seleccione el archivo, y haga clic en el botén Abrir

Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Examinar |P1]sg- =]

Repita el proceso para todos los archivos.

Utilice el boton - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



4.3.3 SECCION RESULTADO FINAL

Paso 1: En esta seccion el Evaluador realizara la definicion final, indicando si el
Dictamen de Tesis es: Aprobada u Observada. Dirijase a la Pestafia de
Resultado Final.
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Paso 2: El sistema le mostrara las opciones disponibles, asi mismo puede
agregar algun comentario final.

Habiltar la casilla si se realiz6 la verificacion de la Tesis en el sistema URKUND.
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Paso 3: Haga clic en el botdn que corresponda, segln sea el caso:

e Aprobar Tesis: En caso de que la tesis, cumpla con los condiciones
minimas para pasar a la Sustentacion Oral de la Tesis.

e Observar Tesis: En caso de que la tesis tiene observaciones y
recomendaciones que se requiera ser subsanadas antes de ser
Aprobado.

Esto sera informado al Tesista, quien levantara las observaciones y

enviara a Evaluacién nuevamente hasta quedar como APROBADO.
Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizara un proceso de
retroalimentacion entre el tesista y el evaluador, la misma que ser& notificada y

reevaluada.



4.3.4 SECCION IMPRIMIR FICHA DE EVALUACION

Paso 1: Dirijase a la seccion de Imprimir Ficha de evaluacion:
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El Sistema generara una ficha reporte del proceso de evaluacion realizada.
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7. COMENTARIOS FINALES:

Ficha con toda la informacién del proceso de evaluacion del Dictamen.



5. SUSTENTACION DE TESIS
El proceso de Sustentacion de Tesis mediante el sistema

tendra el siguiente flujo de actividades.
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5.1. ACCESO A SUSTENTACION ORAL DE TESIS

Para iniciar con la evaluacion de la Sustentacion Oral de Tesis, acceder al Menu

Izquierdo en la Seccion de Sustentacion de Tesis.
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Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluacion.

En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior,

para ubicar la Tesis.

Sustentacién de Tesis nio | Sustentacitn de Tes

¥ Sustentacion de Tesis

Mostrar 10 Entradas Buscar: -
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Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones ﬂ (Ver) para iniciar con el

proceso de evaluacion del Dictamen la Tesis.

La seccién de Evaluaciéon del Dictamen de tesis tiene 6 secciones:
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El sistema mostrara el detalle de la evaluacion.
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5.2 DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR -
SUSTENACION DE TESIS

Para la designacion del Jurado Evaluador, ir a la Pestafia Datos Generales.

El sistema mostrard& dos sub-secciones: Resolucién(es), Oficios vy

Evaluadores.

Paso 1: Para el proceso de Designacion de Evaluadores, se requiere que en el
sistema se suba los documentos sustentatorios como la Resolucion de Fecha y
Hora de Sustentacion, para lo cual dirigirse a la seccion de Resolucion (de

Designacion), Oficios, etc.

Archibvas adjenlas
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En el boton Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar.
Finalmente hacer clic en el botdn Subir Archivo para confirmar el archivo

sustentatorio.

Paso 2: En la Seccion Datos Generales, Complete la informacion de la
Sustentacién Oral, tales como: Titulo o grado, Fecha y hora y Lugar de
sustentacion.

LUGAR, FECHMA ¥ HORA DE SUSTENTACION

Al ustablocer of Lugar, a Frcha v Hora de sustentacidn de tesia, #f sistema
notificard automaticamente a evaluadores y tesistas (por lo cual es necesario
Land M Y
gistrar alos & o

Titulo o grado Obtenido: Fechn y Hora:

trese ol Gt o arado & obbener ’;..‘.. v i g

Lugar de Sustentacion:

Paso 3: En la seccion de Evaluadores, haga clic en el botén Agregar Evaluador

il Aprepst Evmlumdnr

El sistema mostrara la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador
del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol (Dictaminante,
presidente del Jurado evaluador y Replicante). Y por ultimo hacer clic en el botén

Agregar Integrante.

& EBvaluador Muewn

Dwiza del Evalusder®

A g E soalantbe Groaanles

Frazidenis ded Jursso poalsedm

Lo




Paso 4: Utilice los botones “‘ (Verny n (Eliminar), segln sea la accion

que desea realizar

Paso 5: Finalmente, para dar inicio a la evaluacion, debe asegurarse que los
datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la

informacién es correcta, haga clic en el boton Iniciar Evaluacién.

= @&

ado Irriprimir Ebcha de evaivacion Inuchar evabuscidn

El sistema mostrar4 un mensaje de confirmacion, por lo cual debe reafirmar el
proceso haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacion. El Sistema iniciara la
evaluacion de forma automatica, notificando a los evaluadores del inicio de la

evaluacion, a través de correo electronico.

¥ Inleiar Evaluacitn

Esta seguicde Iniciar la evaluaciing

unAverin -vHIE | Eniypmon n :i!-"ll 1rEpITw 'I".'I JTN T CADS 'I".l.\ll quenn ml i

En caso desee cancelar la evaluacion por algun motivo y/o error, haga clic en el

botén Cancelar Evaluacion.

@&

Tom pelar wenluacion

Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el

proceso de Evaluacion, haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacion.

@&

Imiciar evaluacican




5.3 EVALUACION — SUSTENTACION ORAL DE TESIS
5.3.1 SECCION EVALUACION

Si usted fue notificado como Jurado Evaluador de la Sustentacion Oral de Tesis,
dirijase a la evaluacién correspondiente, siguiendo los pasos de la Seccién 1, 2
y 5.1, de esta guia.

Paso 1: Dirijase a la seccién de Evaluacién:

vhop enermds ! Ewmluncion rebwies fd i BRudom Fur mpremir Ficha de smluscior

Se le mostrara la pagina para realizar la evaluacion correspondiente, donde se

especificaran los criterios de evaluacion.

Paso 2: Designar los puntajes de acuerdo a los criterios especificados. El

puntaje minimo aprobatorio es 14 puntos.

“ Evaluacidn ) OhservacionesRecomendaciones
CRITERIOS DE EVALUACION DE LA SUSTENTACION ORAL DE
TESIS
Flecruads le suatentaccn oRAL Teus ol Jurado Evwuador ha vwrthcado i existencis de o
siguientes bems commespondientes ol REGLAMENTO PARA LA SUSTENTACION ORAL DE TESS

7 No axiste Observacionas | Recomendaciones
Neo Critesio de Dvaluaciia NOTA

Pesgantacdn de forma ded trabajo de inveshigacion

8 Datos de ta Tesis
Durreniic ded darma

Facha téonica

] Nived de imvestigacions

4 Capocdad de sideans en la expasids . ‘ Archives Adjuntos

Desmrroniermiens on b ataciurion de les pregimtac del

urado

(Puntage min, Aprobatoried 14 puntos) Neta Finael: b ptes

Registre el puntaje (0 - 20) en cada Criterio de Evaluacion, utilice los botones (+)

y (-) o digite directamente en el campo seleccionado.

Hre. Crilerio de Evaluacidn HOTA

I Presandacits de forrna dil trabso de invastigeecidn e




Una vez haya culminado con el proceso calificacién dirijase a la parte inferior y
haga clic en el boton GUARDAR CAMBIOS:

" Guardar cambios

Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccion
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el botén Agregar Observaciones/Recomendaciones.

® Chservaclones/ Recomendaciones

Aerega {lbgerene i Wepamerslaciln

Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccion y Observacién/Recomendacion.

Tipo: Seleccione si es una observacién de forma, fondo o recomendacion.

& Observacion / Recomendacion

Tipe*

Seccidn: Seleccidn a que seccion en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura del Plan de Tesis.

Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccion
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el boton Agregar Observaciones/Recomendaciones.

® Chservaclones/ Recomendaciones

Aerega {lbgerene i Wepamerslaciln




Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccion y Observacién/Recomendacion.

Tipo: Seleccione si es una observacion de forma, fondo o recomendacion.

& Observacion / Recomendacion

Tipe*

Seccidn: Seleccién a que seccion en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura de la Tesis.

) Observacion / Recomendacion

Observacion/Recomendacion: Agregar el contenido del comentario.

Por ultimo, hacer clic en el botén Agregar.

El sistema registrara la observacién /Recomendacion.

Shservadiomes Recomendadiones Comerdaria Bperadidn

Dlserviacing e Hirfiiaz | e 1 L WS ﬂn

Umar ml Formuin comreclo pees |s bibliograds

NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones n (Veny n

(Eliminar), segun sea la accion que desea realizar.



5.3.2 SECCION ARCHIVOS ADJUNTOS

El evaluador puede adjuntar la version digital de la Tesis con las observaciones
0 correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la

Pestafa de Archivos Adjuntos.

' =

Evaluscion Archieos Sdiunios | IS R AN npriamiic Fic

Para subir un archivo, haga clic en el boton Examinar.

Examinar |JP=]s0g- =)

Seleccione el archivo, y haga clic en el botén Abrir

Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Examinar |P1]sg- =]

Repita el proceso para todos los archivos.

Utilice el boton - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



5.3.3 SECCION RESULTADO FINAL

Paso 1: En esta seccidn el Evaluador realizara la definicion final, indicando si la

Sustentacién Oral de Tesis es: Aprobada u Observada. Dirijase a la Pestafia de

Resultado Final.

M G

Eenlumninin wrenane Ay reee el alii s

-

s A moln amion

Paso 2: El sistema le mostrara las opciones disponibles, asi mismo puede

agregar algun comentario final.

condlulds s sustentacion aral de Tesls ol Jurado Cvalusdar ha liwgado u los sigubentes resultados:

Comentarios Masles (opconal)

=)

) Aprobar sustentackn oral de Tesis

1. Consderando kos critesios e evalacion, o Proyecio de Tesis logro alcanzar un puntaje dec 16 pos. con of Cualse o

Pure concluir con el preceso de evaluacibn Saga Clic en boldn, gee considere como rt final de bs evalumciém

Consideraciones:
Agwol) Jmple CON 105 raYASRTE establecsio on of L3510 CEAarvICONEs y reCrmardachnes 1as De<aprodar La besis sustentade no cumple com f0g
eplamanta pars la sustertsscn de Teas cambes deben ser sutmanadas, pars w aprubiecion rerjuation ni of rigoc cwrdifco pae ser conmiderado coow
Proyecto de Teus
»" Resultados

onssdeny Aprohinde poc pcaraas el puntaje minimo requendo

Paso 3: Haga clic en el botdn que corresponda, segln sea el caso:

e Aprobar Sustentacion Oral de Tesis: En caso de que la sustentacion

oral haya conseguido Aprobar con la nota minima y no tenga

observaciones.

e Observar Sustentacion Oral de Tesis: En caso de que la sustentacion

Oral haya conseguido la nota minima Aprobatoria, sin embargo tiene

observaciones y recomendaciones que se requiera ser subsanadas

antes de ser Aprobado.

Esto sera informado al Tesista, quien levantara las observaciones y

enviara a Evaluacién nuevamente hasta quedar como APROBADO.

e Desaprobar Sustentacion Oral de Tesis: Cuando la sustentacién no

haya conseguido la nota minima.




Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizara un proceso de
retroalimentacion entre el tesista y el jurado evaluador, la misma que sera

notificada y reevaluada.

5.3.4 SECCION IMPRIMIR FICHA DE EVALUACION

Paso 1: Dirijase a la seccién de Imprimir Ficha de evaluacion:

[ = - =

Ewmlumninm S reEns A e Hpsz i Frald mermirEirha e malnandin

El Sistema generara una ficha reporte del proceso de evaluacién realizada.

y Vicarrectoredo de Investigacidn Satenss de Oesiin de Tesh
L i 0 A4 L S S ot 200 Vamnprtes Wl vy

EVALUACION DE SUSTENTACION ORAL DE TESIS

1. EVALUADOR: ANA NARIA ESCALANTE GONZALES

2. PLAK DE TESIS VARUEILDAD MORFOLOGICA ENTRE POBLACIONES DE TRIATONA DINIDIATA
QATRELLE 11}, PROCEDENTES OF CUATIRO DEPARTAMENTOS e
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Sjuentes Noms comespondentes ol RECLAMENTO PARA LA SUSTENTACION ORAL DE TESIS

Nio. | Crfferios de Evaluacios “Paniaje
T [Ereewtacitn e fema aw B e iresigacin V¥ phos

3 i
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— e e e ey
DMRecaBamewrd) 00 1) MASSOIN 08 130 A RER 0ol winds W phen |
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|
8. ODSERVACIONE S:

o | Seodn [ Ohwervacki | Comertana o Tovata | Ewmin

6. RECOMENDACIONE S
o | deada | Becommodecdn | Comertan o Tesats | Evieds |

T RESULTADD FNAL:
COnaMoranad b colandd 0 Svdhaaciin v N6 Dutlads JCSNCatNG ae CEad an . El rowecto 20 Tisk barh

Ficha con toda la informacion del proceso de evaluacion del Dictamen.



5.3.5 SECCION IMPRIMIR ACTA DE SUSTENTACION

Paso 1: Dirijase a la seccion de Imprimir Ficha de evaluacion:

ha = ]

ado Final Imprimir Ficha de evaluacion Acta de Sustentacion

El Sistema generara el reporte del Acta de Sustentacién Oral con la Informacién

completada en el sistema.

P ot

B i e PO

ACTA DE SUSTENTACION ORAL DE TESIS
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