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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION NRO. CU- 288 -2020-UNSAAC/

Cusco, 20 de agosto de 2020.

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN
ANTONIO ABAD DEL CUSCO.

VISTO, el Oficio Virtual Nro. 378-2020-VRIN-UNSAAC, cursado por el DR. GILBERT
ALAGON HUALLPA, VICERRECTOR DE INVESTIGACION de la Institucion,
elevando PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE
GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU” DE LA UNSAAC, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante documento del Visto, el Sefior Vicerrector de Investigacion, comunica
gue la Comision de Investigacion Permanente del Consejo Universitario en Sesion
Ordinaria efectuada el dia 21 de julio de 2020, aprob6 por mayoria la PROPUESTA
DE DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION DE TESIS “ATIQ
PUNKU” DE LA UNSAAC, la misma que consta de siete (7) articulos, tres (3)
Disposiciones Complementarias y Transitorias y dos (2) anexos: Manual de Proceso
de Registro de Tesis y Manual de Proceso de Evaluacion;

Que, la Directiva sefalada tiene como objeto establecer los lineamientos,
procedimientos y requisitos para usar y compartir la plataforma informéatica para la
Gestion de Tesis “ATIQ PUNKU” de la Universidad Nacional de San Antonio Abad
del Cusco (UNSAAC) entre las Facultades, Departamentos Académicos, Unidades
de Investigacion, estudiantes y egresados de las Escuelas de pre y posgrado, en los
procesos de gestidon de las tesis universitarias conducentes a titulos y grados
académicos, alineados al Reglamento Académico.

Que, al efecto el Sefior Vicerrector de Investigacion, solicita sea puesto a
consideracion del Consejo Universitario, para su aprobacion

Que, el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria Virtual efectuada el dia 19 de
agosto de 2020, luego de la revision, analisis y plantear algunas modificaciones
aprobo por unanimidad la PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA
DE GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU” DE LA UNSAAC y sus anexos;

Que, el Art. 8° de la Ley Universitaria 30220 concordante con el Art. 7° del Estatuto
Universitario, prescribe que la autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley Universitaria y demas
normativas aplicables; autonomia manifiesta entre otros, en el régimen normativo,
que implica la potestad auto-determinativa para elaborar y aprobar todas sus normas
internas orientadas a regular las acciones académico-administrativas, asi como de
control,

Que, conforme prescribe el articulo 59.2° de la Ley Universitaria 30220, concordante
con el inc. c¢) del articulo 20° del Estatuto Universitario, constituye atribucion del
Consejo Universitario dictar el Reglamento General de la Universidad, el



Reglamento de Elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar
su cumplimiento;

Que, es necesario dictar la disposicion del caso, y:

Estando al acuerdo adoptado por el Consejo Universitario, y en uso de las
atribuciones conferidas por la Ley y el Estatuto Universitarios;

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE
GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU” DE LA UNSAAC, presentada por el
Vicerrectorado de Investigacién, la misma que consta de siete (7) articulos, tres (3)
Disposiciones Complementarias y Transitorias y dos (2) anexos: Manual de Proceso
de Registro de Tesis y Manual de Proceso de Evaluacién, y que forman parte de la
presente Resolucion.

SEGUNDO.- DISPONER que la Unidad de Red de Comunicaciones, proceda a
publicar la presente directiva y sus anexos en la pagina web de la Institucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

N
Lo/

DR. J. uﬂm MOLLEAPAZA ARISPE

RECTOR(e)

Tr.. VRAC.-VRIN.-OCI.- DIRECCION DE PLANIFICACION.- U. ORGANIZACION Y METODOS.-U.
PRESUPUESTO.-DIGA.-U.  FINANZAS.-U. TALENTO HUMANO.- FACULTADES (10).-
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS (35).- ESCUELAS PROFESIONALES (43).- UNIDADES DE
INVESTIGACION DE FACULTADES (10).-ESCUELA DE POSGRADO.-UNIDADES DE POSGRADO
(10).-DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION.- ASESORIA JURIDICA.- IMAGEN
INSTITUCIONAL.- RED DE COMUNICACIONES.-SINDUC.-FUC.-ARCHIVO CENTRAL. —ARCHIVO.-
JEMA/MCCH.-

Lo que transcribo a usted, para su conocimiento y demas fines.

Atentamente,




DIRECTIVA PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION DE TESIS “ATIQ PUNKU”
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

(Aprobada por Resolucion Nro. CU- 288 -2020-UNSAAC de 20.08.2020)

Articulo 1°. Del objeto

La presente Directiva tiene por objeto establecer los lineamientos, procedimientos y
requisitos para usar y compartir la plataforma informatica para la Gestion de Tesis
“‘ATIQ PUNKU” de la Universidad Nacional de San Antonio Abad del Cusco (UNSAAC)
entre las Facultades, Departamentos Académicos, Unidades de Investigacion,
estudiantes y egresados de las Escuelas de pre y posgrado, en los procesos de gestion
de las tesis universitarias conducentes a titulos y grados académicos, alineados al
Reglamento Académico.

Articulo 2°. De la finalidad

La presente Directiva tiene por finalidad:

2.1. Precisar las obligaciones y responsabilidades de los gestores y usuarios del
sistema de gestion de tesis

2.2. Establecer los procedimientos del uso y manejo del sistema de gestion de tesis
desde la etapa de presentacién del proyecto, aprobacién, ejecucion, revision,
dictamen, defensa y publicacién en el repositorio institucional, contribuyendo a
mejorar los indices de profesionalizacion, otorgamiento de titulos y grados
académicos.

2.3. Fomentar el gobierno electrénico en las actividades académicas, de investigacion
y administrativas de la UNSAAC

Articulo 3°. De la base legal

Las normas que sustentan la presente Directiva son:

3.1 Ley Universitaria 30220

3.2 Decreto Legislativo N° 604, que crea el Sistema Nacional de Informatica.
3.3 Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre el Derecho de Autor.

3.4 Decreto Legislativo N° 1412, Ley de Gobierno Digital.

3.5 Decreto Supremo N° 118-2018-PCM, que declara de interés nacional el
desarrollo del gobierno digital, la innovacién y la economia digital con enfoque
territorial.

3.6 Estatuto Universitario de la UNSAAC
3.7 Reglamento Académico de la UNSAAC



3.8 Reglamento para optar al Grado Académico de Maestro o Doctor de la Escuela
de Posgrado de la UNSAAC

3.9. Otras normas internas de la UNSAAC

Articulo 4. Del alcance
La presente Directiva es de aplicacion:

4.1 Las Facultades, Escuelas Profesionales, Departamentos Académicos, Unidades
de Investigacién y Escuela de Posgrado y sus Unidades

4.2 Los estudiantes y egresados de las Escuelas de pre y posgrado
4.3 Las instancias administrativas en lo que corresponda

Articulo 5. De las obligaciones y responsabilidades en el uso del Sistema de
Gestion de Tesis “Atiq Punku”

Son obligaciones y responsabilidades en el uso del sistema de gestion de tesis:

5.1 El Vicerrectorado de Investigacion (VRIN), promueve la gestion informatizada
de la investigacion cientifica y la innovacion de los estudiantes y egresados
contribuyendo al gobierno electronico de la UNSAAC.

5.2 El Vicerrectorado Académico, las Facultades, Direcciones de Escuelas
Profesionales y la Escuela de Posgrado incorporan en los reglamentos de
grados vy titulo correspondientes, el uso del Sistema de Gestidn de Tesis “Atiq
Punku”

5.3 El Director General de la Escuela de Posgrado incorpora en el Reglamento para
optar al Grado Académico de Maestro o Doctor, el uso del Sistema de Gestion
de Tesis “Atiq Punku”

5.4 La Direccion de Gestion de la Investigacion del Vicerrectorado de Investigacion
es la encargada de promover y capacitar en el uso del Sistema de Gestidon de
Tesis.

5.5 El Director de la Unidad de Investigacion es el responsable del uso y manejo del
sistema de gestion de tesis en la Facultad correspondiente y al mismo tiempo
encargado de adecuar al Reglamento de la Facultad.

5.6 El Director de la Unidad de Posgrado correspondiente, es el responsable del uso
y manejo del sistema de gestion de tesis.

5.7 La Direccion de Sistemas de informacion es responsable de la gestion técnica
del sistema de gestidn de tesis para su buen funcionamiento y mejora continua.

5.8 Los docentes en su calidad de asesores de tesis, directores de tesis,
evaluadores de proyectos de tesis, dictaminadores de tesis y miembros de
jurados de la sustentacion de las tesis, responden por el buen uso del sistema
de gestidn de tesis.



5.9 Los estudiantes y egresados responden por el buen uso del sistema de gestion
de tesis y se someten a cumplir con lo establecido en el presente reglamento, en
lo que corresponda.

Articulo 6. De los procedimientos del Sistema de Gestion de la Tesis “Atiq Punku”
Los procedimientos de uso del Sistema de Gestion de Tesis “Atiq Punku”:

6.1 El procedimiento de gestion esta alineado al Reglamento Académico de la
UNSAAC, en lo que corresponde, ademas estd en concordancia con los
procedimientos establecidos en los reglamentos de las diferentes Escuelas
Profesionales. Asimismo, esta alineado al Reglamento para optar al grado
académico de maestro o doctor de la Escuela de Posgrado de la UNSAAC.

6.2 Los docentes, estudiantes y egresados tendran capacitacion permanente en el
uso y manejo del sistema de gestion de tesis.

6.3 El sistema consta de dos procesos mayores: Proceso de Registro de Tesis y el
Proceso de Evaluacion de Tesis. Ambos procesos tienen sus propios manuales
para el uso y manejo del sistema (Anexos).

6.4 El Proceso de Registro de Tesis, es realizado por el estudiante o egresado,
consta de los siguientes procedimientos: acceso al sistema, inicio de sesion y
registro del plan o proyecto de tesis.

El plan de tesis contiene lo siguiente items:

a. Datos generales: Titulo de la tesis, campo de investigacion, linea de
investigacion, tipo de investigacion, fecha de inicio y tiempo de ejecucion.

b. Integrante (s) de la tesis (autor o autores)

c. Ficha técnica: Resumen, Palabras claves, Introduccion, Problema General,
Hipotesis General, Objetivo General, Objetivos Especificos, Justificacion,
Estado del arte, Metodologia, Impactos esperados y Bibliografia citada.

d. Calendario de actividades, programacion de actividades

e. Documentos adjuntos (Word, PDF)

f. Ficha generada del plan de tesis

g. Envio a evaluacion del proyecto de tesis

6.5. El Proceso de evaluacién del plan de tesis, dictamen y sustentacion de la tesis, es
responsabilidad del Decano de la Facultad, docentes evaluadores y jurados, y del
tesista o tesistas, y consta los siguientes procedimientos: acceso al sistema, inicio
de sesion y evaluaciones siguientes:

6.6 Evaluacién del plan o proyecto de tesis, que consta de los siguientes pasos:

a. Presentacion del plan de tesis en la Facultad o escuela de posgrado, enviado
a evaluacion en el sistema.

b. Designacion de docentes evaluadores por el Director de la Unidad de
Investigacion de la Facultad, o por el Director de la Unidad de Posgrado.



~oQa

Acceso al plan de tesis y su evaluacién por los docentes designados, quienes
aprueban, observan o rechazan el plan de tesis, evaluacion mediante criterios
definidos en el sistema.

Levantamiento de observaciones por parte del tesista o tesistas.

Informe de aprobacién o rechazo del plan de tesis por los evaluadores.
Levantamiento de observaciones por el tesista, e informe final de aprobacién
o rechazo al plan de tesis por los evaluadores, segun corresponda.

Emision de Resolucion de la aprobacion del plan de tesis, por el Decano de la
Facultad o Director General de la Escuela de Posgrado y (Procedimiento
realizado fuera del sistema).

6.7 Dictamen de la tesis, que consta de los siguientes pasos

a.

b.
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Presentacién de la tesis en la Facultad o Escuela de Posgrado, siendo
enviado a dictamen en el sistema.

Designacion de evaluadores del dictamen de la tesis por el Decano de la
Facultad o Director General de la Escuela de Posgrado.

Acceso a la tesis y su evaluacion por los docentes designados (Aprobado,
observado o rechazado)

Levantamiento de observaciones por el tesista o tesistas

Informe de aprobacion o rechazo de la tesis por los evaluadores
Levantamiento de observaciones por el tesista, e informe final de aprobacion
o rechazo a la tesis por los evaluadores, segun corresponda

Emision de Resolucion del resultado del dictamen de tesis por el Decano o
Director General de la Escuela de Posgrado (Procedimiento realizado fuera
del sistema).

6.8 El proceso de Sustentacion de Tesis mediante el sistema tendra el siguiente flujo de
actividades

a.

b.

oo
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Solicitud de fecha y hora de sustentacion por el tesista (Procedimiento
realizado fuera del sistema)

Designacion del jurado evaluador por el Decano de la Facultad o Director
General de la Escuela de Posgrado, mediante resolucion sefialando, lugar,
fecha y hora de sustentacion. Los designados son inscritos en el sistema.
Acceso al sistema y las tesis virtuales por los evaluadores para su revision
Sustentacion oral de la tesis (Procedimiento realizado fuera del sistema)
Evaluacion de la sustentacion oral de la tesis, segun criterios de evaluacion
definidos en el sistema de acuerdo al Reglamento Académico o Reglamento
para optar al grado académico de Maestro o Doctor.

Aprobar, observar o desaprobar la sustentacion oral de la tesis

Generacion de Acta de sustentacion oral de tesis

Generacion de Fichas de evaluacion del jurado evaluador.

Informe de observaciones y recomendaciones a la tesis por los jurados
evaluadores para su levantamiento por el sustentante o sustentantes (en caso
se requiera).

Verificacion de levantamiento de observaciones y recomendaciones
Organizacion del file del sustentante aprobado para los tramites de
otorgamiento del titulo o grado académico correspondiente (Procedimiento
realizado fuera del sistema).

Publicacién de la tesis final en el Repositorio Institucional.



Articulo 7. De las faltas administrativas

Son faltas administrativas sancionables previstas en las normas, a los
administradores y usuarios que incurran en las siguientes inconductas:

7.1 El cobro por el uso del sistema de gestion de tesis “Atig Punku”
7.2 Utilizar o manipular de manera negligente el sistema

7.3 Designar en la Facultad o Escuela Profesional, a un docente como responsable
de utilizar el sistema.

7.4 Utilizar el sistema para fines que no estén sefalados en el presente reglamento.
7.5 Dar su cuenta de acceso y contrasefia a terceras personas
7.6 Incumplimiento de las normas establecidas en el presente reglamento.

7.7 Cualquier otra conducta calificada como falta, conforme a la Ley Universitaria,
Estatuto, Universitario y Reglamento pertinente

El Decano de la Facultad o Director General de la Escuela de Posgrado, elabora el
informe de la falta administrativa, para ser derivado ante la Autoridad Universitaria, para
la adopcion de las acciones administrativas y legales que correspondan.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

PRIMERA. En los casos de estado de emergencia declarados por el Estado y otros que
imposibiliten la realizacion de actos presenciales, se podra desarrollar
dichos actos de modo virtual, utilizando para ello los medios informaticos de
gue disponga la Institucion.

SEGUNDA. La presente directiva se adecua a los reglamentos de Grados y Titulos de
cada Escuela Profesional.

TERCERA. Los casos no previstos en la presente directiva son resueltos en primera
instancia por la Direccidén de la Unidad de Investigacion de la Facultad y el
Decano de la Facultad o por Director de la Unidad de Posgrado y Director
General de la Escuela de Posgrado, y en dltima instancia por la Comision
de Investigacion Permanente de Consejo Universitario -CIPCU.

Cusco, agosto 2020



UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

Vicerrectorado de Investigacion

YACHAYNINCHIS WINARINAMPAQ

MANUAL DE USUARIO

Plataforma de Gestion de Tesis

Proceso de Registro de
Tesis




1. ACCESO AL SISTEMA

Paso 1: Para acceder al sistema, es necesario contar con un navegador Web

moderno como Mozilla Firefox o Google Chrome, asi como una conexién a

Internet.

Paso 2: Abra su navegador e ingrese a la siguiente Direccion:
http://tesis.unsaac.edu.pe/
El navegador Cargara el sistema de gestion de tesis:

2. INICIO DE SESION

Para acceder al sistema haga clic en el botén de Iniciar Sesion.

3+ Iniciar sesion

NOTA: el acceso al sistema se realiza utilizando el correo institucional de la

UNSAAC.
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Paso 1: Ingrese su Correo Institucional y su contrasena.

Paso 2: Haga clic en el boton Siguiente.
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Si los datos son correctos el sistema iniciard y mostrara su panel de inicio.

En caso sea la primera vez que accede al sistema, debera actualizar sus datos

personales en el sistema.
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Finalmente, hacer clic en el boton Registrarme.

" Registrarme

Cuando acceda, se le mostrara la pagina de inicio del Sistema y el mend como

se observa
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3. REGISTRO DE TESIS (PLAN DE TESIS)

Para iniciar el registro de la tesis, dirijase a la seccion de Mi Tesis:

»

B ierie e e

Paso 1: Haga Clic en el botdn Tesis nueva
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Paso 2: Complete los datos solicitados por el Sistema: Titulo de la Tesis,
Campo de Investigacion, Linea de Investigacion, Tipo de Investigacion, Fecha

de Inicio, Tiempo para el desarrollo de la Tesis.
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Paso 3: Una vez que culmine con el llenado de todos los datos, haga clic en el

" Agregar Tesis

El sistema generara su plan de tesis, y sera redirigido al detalle del del mismo.

boton Agregar Tesis.
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El detalla contiene 5 secciones de informaciéon, las cuales deben ser

completadas para enviar su plan de tesis a evaluacion.

En la parte superior derecha del menu anterior se visualiza un boton, la cual
permite ENVIAR A EVALUACION.

NOTA: Para poder enviar la Tesis a evaluacion debe completar toda la

i
v

informacion del plan de tesis, en las 5 secciones.

En caso no complete toda la informacion (100%) el sistema, no permitira el

envio a evaluacion, indicando que secciones falta completar para el envio.

« Enwiar a Evaluacidn
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3.1. Datos Generales

3.1.1.Datos Generales

Seccibén en la que se almacena informacion general del proyecto de Tesis.
Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Datos generales:

N 2. .= .8

La seccion mostrara la siguiente informacion:

® Titulo de la Tesis
Campo de Investigacion
Linea de Investigacion
Tipo de Investigacion
Fecha de Inicio

Tiempo de investigacion
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Si desea realizar algun cambio, modifique los campos que vea necesario,

finalmente haga clic en el boton Guarda cambios.

+ GUARDAR CAMBIOS



3.1.2.Integrantes de la Tesis

Seccibén en la que se almacena informacion de los integrantes de la Tesis.
Para acceder a la seccién dentro de la seccidon Datos Generales en la seccién

derecha, se encuentra la seccion de Equipo Técnico:

La Seccion mostrara funciones para poder agregar a los Integrantes del
proyecto de Tesis (Tesista. Director de Tesis, Asistente).

i Aprepar Inkegrants
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Para agregar a un integrante, haga clic en el botén Agregar Integrante.

& Agregar Integrante

Complete los datos que el Sistema le solicita (Datos del Integrante y Condicién)
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Una vez, culminado el ingreso de todos los campos, haga clic en el botén

Agregar.
" Agregar Integrante




3.2. Fichatécnica

Seccion en la que se almacena informacién técnica del Plan de Tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Ficha técnica:
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La Seccién muestra 12 Sub-secciones:
® Resumen
Palabras claves
Introduccién
Problema General
Hipétesis General
Objetivo General
Objetivos Especificos
Justificacion
Metodologia
Impactos esperados

Estado del arte

Bibliogréfica

Para ingresar informacion en cada una de las sub-secciones, complete la

informacion en los recuadros.

Rasumin®

Palabras claves”

| introduscién®
I ]




Complete los campos solicitados, finalmente haga clic en el boton Guardar
cambios.
Este proceso se realiza guardara los cambios modificados en los cuadros

Para el caso de “, Objetivos especificos”, el procedimiento se realiza
haciendo clic en el botén: Objetivo Especifico Nuevo.

2 AGREGAR OBJETIVO ESPECIFICO

Complete los datos que el sistema solicita:

= Dbjativo especifico nuevo =
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Finalmente haga clic en el boton Agregar Objetivo Especifico.

«" Agregar Objetivo Especifico
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Puede utilizar los botones n (Ver) y n (Eliminar), segun sea la
necesidad que tenga.

Boton VER: muestra el detalle de la informacién solicitada; en caso desee
realizar modificaciones, cambie la informacion de los campos solicitados,
finalmente haga clic en el botén: Guardar cambios.

Boton ELIMINAR: elimina de forma permanente la informacion solicitada.

El sistema muestra un mensaje de Alerta, para asegurar si realmente se va

eliminar la informacion:

M Eliminar Objetivo especifico %

Esta seguro de Eliminar el Objetivo Especifico?

Objetivo especifico 1

1l Eliminar Objetivo Especifico

En caso estemos seguro de eliminar los datos, damos en clic en el botdn
Eliminar Objetivo Especifico.

il Eliminar Ohjetivo Especifico



3.3. Calendario de Actividades

Seccion en la que se almacena informacion de la planificacion de actividades,

gue se van a realizar durante el desarrollo de la tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Calendario de

Actividades:

i} Ei

iy senerales 4 lecnica

Calendanm de ctwd grisy wrhives oo

NOTA: Para proceder a ingresar las actividades dentro del sistema, es

necesario que los Objetivos Especificos, se encuentren registrados en el

Sistema, en vista que las actividades estan relacionadas a los Objetivos.

Se recomienda completar cada una de las secciones en forma consecutiva y

ordenada, debido a que los datos de las secciones posteriores estan

relacionadas a las secciones anteriores.

Para agregar una actividad, haga clic en el boton

del respectivo objetivo especifico.

(Agregar Actividad)

m .ﬂ.]-;r-zg.a.' artividad nueva

Actovidad”
L Wi, e rmaceiy”
LAakS T L ot

+ Agrepe RO

Complete los
Actividad.

campos solicitados, finalmente haga clic en el boton Agregar

" Agregar Actividad

Repetir este proceso para cada actividad, en el

especifico.

respectivo Objetivo
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Puede utilizar los botones “ (Ver)y “ (Eliminar), segun sea la
necesidad que tenga.

Boton VER: muestra el detalle de la informacién solicitada; en caso desee
realizar modificaciones, cambie la informacion de los campos solicitados,

finalmente haga clic en el botén: Guardar cambios.

Boton ELIMINAR: elimina de forma permanente la informacion solicitada.
El sistema muestra un mensaje de Alerta, para asegurar si realmente se va

eliminar la informacion:

M Eliminar actividad

Esta seguro de Eliminar la actividad?

Colecta de muestras en la zona geografica nro 1

En caso estemos seguro de eliminar los datos, damos en clic en el botdn

Eliminar.



Programacion del Calendario de Actividades

Para establecer el calendario de actividades, dirijase a la parte inferior del

Calendario de Actividades, deslice la barra de desplazamiento hacia la

derecha.
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Haga clic en los recuadros de cada Actividad, para establecer los meses, en

los cuales se iniciara con el desarrollo de las tareas.
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3.4. Documentos Adjuntos

Seccién en la que se almacena archivos en formato digital, en esta seccion
podrd subir el Plan de tesis en formato PDF, pero se recomienda utilizar
archivos de tipo WORD, para que pueda ser corregido y comentado por los
evaluadores.

Asi mismo se pueden adjuntar anexos necesarios para sustentar el Plan de

Tesis.

Para acceder a esta seccion: haga clic en la pestafia: Archivos. Adjuntos.

i E i = 4

Dt Ganas Ficha Tcriica Caenotailn e Acthidads Beetiius Acjunbar Imyuiirsir Fiehu

Para subir un archivo, haga clic en el botén Examinar.

Seleccione el archivo, y haga clic en el botdn Abrir

Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Repita el proceso para todos los archivos.




Utilice el botdn - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo
seleccionado.



3.5. Imprimir Ficha

Al hacer clic en esta pestafia el sistema genera una ficha en formato PDF, de
toda la informacion que se agreg6 de su plan de Tesis.
Para generar la ficha: haga clic en la pestafia: Ficha de Postulacion.

= i

Ficha Técnica Calendario de Actividades

=

Imprimir Ficha

Ficha generada del Plan de Tesis.
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4. ENVIO A EVALUACION DEL PLAN DE TESIS

Finalmente, para enviar el Plan de Tesis al proceso de evaluacion, verifique la
informacion completada, la misma que puede ser revisada en la Ficha de
Impresion.

Haga clic en el boton Enviar a evaluacion.

El sistema nos preguntara si estamos seguros de enviar la Tesis a evaluacion.

NOTA: una vez enviada la tesis a evaluacion, este sera bloqueado hasta que

termine el proceso de evaluacion, no podra realizar ningin cambio.

En caso estemos seguros, damos clic en el botén Enviar a Evaluacion.

A Erviar a Evaluacion

Batos complatados
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Finalmente cargara la opcion del envio a Evaluacion.



Espere un momento por favor, estamos procesando su solicitud...
Este proceso puede tomar unos minutos, agredecemos su paciencia.

Finalizado el proceso el Sistema enviara una notificacion por correo electrénico,

confirmando el envio de la Tesis.
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5. LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES - PLAN DE
TESIS

Una vez Enviado a Evaluacién el Plan de Tesis, y posteriormente a la designacion de un
Docente evaluador del Plan de Tesis, el Docente Evaluador puede tomar las siguientes

decisiones respecto al Plan de tesis:

e Aprobarlo: No requiere ninguna correccion por parte del (o los)
tesista(s). Sin embargo, al ser un Plan de Tesis APROBADO, el sistema le
habilita agregar informacion para el desarrollo de la TESIS como tal.
Como se observa en la siguiente imagen, cuando se dirijan a la seccién
de MI TESIS, y puedan entrar al de su propiedad, se habilita los

siguientes campos:

‘

i = =

Datos Generales Calendario de Actividades Archivos Adjuntos mprimir Fichg

Bmipthieca’

Burnnd r

Caaharimm®

Bpprardacssay

Bl barrmia

e Observarlo: Cuando un Plan de Tesis se encuentra OBSERVADO, indica
que el Docente Evaluador designo algunas Recomendaciones/
Observaciones que deben ser mejoradas, por lo cual cuando se acceda

al Plan de Tesis, podra observar la siguiente pantalla:
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En el Botdn de Observaciones, podrad visualizar los mensajes enviados por el

Docente evaluador.

o Dbservaciones

“ralipdor | fina s Esrsdande Gonrales

Rechazarlo: Cuando el Plan de Tesis ha sido RECHAZADO y no cumple

con las especificaciones minimas para ser APROBADA.



6. TESIS- PROCESO DE DICTAMEN DE TESIS
6.1. ENVIO A DICTAMEN DE TESIS

Una vez APROBADO el Plan de Tesis, el sistema se habilita la informacion
adicional para el desarrollo y presentacion de la Tesis como tal, por lo que
como se indica en el punto anterior, en la seccién de MI TESIS -> FICHA

TECNICA

it = =

Calendario de Actividades Archivos Adjuntos miprimir Fichg

‘

Datos Generales

El sistema se habilitard para completar y/o actualizar la informacién en el
sistema, como se observa se activara los campos para Resultados, Discusion,
Conclusiones y Recomendaciones. Informacion que se tiene al finalizar el

desarrollo de la Tesis.
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Asi mismo se debe subir en archivos adjuntos la versién en digital de la Tesis

Final, esto en la pestaia de Archivos Adjuntos.

i Ei i = i
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Finalmente, cuando se completd y/o actualizé toda la informacién referida a la
TESIS, se puede enviar a DICTAMEN, para lo cual debe hacer clic en el botén

ENVIAR A DICTAMEN que se muestra en la parte superior.

El sistema mostrard un mensaje de advertencia, recordando que deben
adjuntar la tesis en archivo digital. Si se completo correctamente, hacer clic en

el boton ENVIAR.

«d Enwviar a Fvaluacidn

PRUERA
Datos completos

NOTA: Adjuntar ed documento de TESIS en formate PDF, parm gue sea concideradna
eni Lo evaluacita, dis | e @ Mo S e de "ARCHIVGS ADILUNTOS"

febes de enviar 8 eveluacta, veeifigue gue toda la informacitn Ingresada sea corracts,
una ver snvinds & eealuscian, Ud, na podo rslizsr ningan eambin,

E=la seguro de emvier la Tesis 3 evaluacion?

6.2. PROCESO DE LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES DICTAMEN DE TESIS

En el proceso de Evaluacion de Dictamen de Tesis, el Dictaminante puede
APROBARLA, de ser el caso, se pasa a la Etapa de Sustentacion Oral de
la Tesis.



Caso contrario, la Tesis haya sido OBSERVADA, se le notificard mediante

correo electrénico.
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Paso 1: Al acceder al Menu Izquierdo Mi Tesis y acceder a su
informacion, observara la siguiente ventana. En la parte superior se
encuentra el botén Observaciones.

Paso 2: Hacer clic en el botén Observaciones.
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Paso 3: Se mostrara la ventana con los comentarios realizados por el
Dictaminante. Puede realizar las modificaciones que corresponden y realizar un
comentario a la Observacion, seleccione el Estado de la observacion

(Pendiente o Levantada).
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Paso 4: Haga clic en el boton Guardar Cambios.

A Guardar Cambios

Paso 5: Cuando haya finalizado de levantar las observaciones tanto en el
sistema como subir los archivos adjuntos. Haga clic en el botdén superior Enviar

Observaciones.

«

Paso 6: Por ultimo, verificar el envio en la ventana emergente, hacer clic en el

botén Enviar.

ol Envlar a Evaluacidn
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7. SUSTENTACION DE TESIS
7.1. SOLICITAR SUSTENTACION DE TESIS

Una vez aprobado el Dictamen de Tesis, puede solicitar la Sustentacion Oral de la

Tesis.

Paso 1: Acceder al Proyecto de Tesis en el Menu Mi tesis.

it g

Serrrrdis

Paso 2: Hacer clic en el botén Solicitar Sustentacion.

ﬁ?

Paso 3: Confirmar el envio en la ventana emergente, haciendo clic en el botén

Enviar.

o Enviar a Evahimciin
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO
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PARA QUE NUESTRO CONOCIMIENTO CREZCA

MANUAL DE USUARIO

Plataforma de Gestion de Tesis

[ Proceso de Evaluacion }




1. ACCESO AL SISTEMA

Paso 1: Para acceder al sistema, es necesario contar con un navegador Web
moderno como Mozilla Firefox o Google Chrome, asi como una conexién a

Internet.

Paso 2: Abra su navegador e ingrese a la siguiente Direccion:
http://tesis.unsaac.edu.pe/
El navegador Cargara el sistema de postulacion:
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2. INICIO DE SESION

Para acceder al sistema haga clic en el botén de Iniciar Sesion.

W]  m a &
&+ Iniciar sesion

NOTA: el acceso al sistema se realiza utilizando el correo institucional de la
UNSAAC.

Paso 1: Ingrese su Correo Institucional y su contrasefia.

Paso 2: Haga clic en el boton Siguiente.
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Si los datos son correctos el sistema iniciara y mostrara su panel de inicio.

En caso sea la primera vez que accede al sistema, debera actualizar sus datos

personales en el sistema.

Registra de Inicia
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Complete los datos que el sistema solicita. Finalmente, hacer clic en el boton

Registrarme.

" Registrarme




3. EVALUACION DE PLAN DE TESIS

El proceso de Plan de Tesis seguira el siguiente flujo.
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3.1. ACCESO A EVALUACION PLAN DE TESIS

Para iniciar con la evaluacion del Plan de Tesis, acceder al Menu Izquierdo en la

Seccion de Plan de Tesis.
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Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluacion.

En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior,

para ubicar la Tesis.

Evaliracicn de Pian de Tegis
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Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice

proceso de evaluacion de la Tesis.

los botones n (Ver) para iniciar con el

La seccion de Evaluacion de Plan de tesis tiene 5 secciones:
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El sistema mostrara el detalle de la evaluacion.
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3.2 DESIGNACION DE EVALUADORES - PLAN DE TESIS

Para la designacion del Evaluadores, ir a la Pestafia Datos Generales.

s i L~ ™

Dt Generales Ealuadddn ST ST Recitnda Fina I mprirsd Fhoha de sval utohon
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El sistema mostrarda dos sub-secciones: Resolucidon(es), Oficios vy

Evaluadores.

Paso 1: Para el proceso de Designacion de Evaluadores, se requiere que en el

sistema se suba los documentos sustentatorios, para lo cual dirigirse a la seccién

de Resolucion (de Designhacidn), Oficios, etc.

Anchifvos pdjenlos
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En el boton Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar.

Finalmente hacer clic en el botén Subir Archivo para confirmar el archivo

sustentatorio.



Paso 2: En la seccién de Evaluadores, haga clic en el botén Agregar Evaluador

& Fealusdoses

El sistema mostrara la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador

del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol. Y por altimo hacer
clic en el botén Agregar Integrante.
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Paso 3: Utilice los botones n| (Veny n (Eliminar), segun sea la accién

gue desea realizar

Paso 4: Finalmente, para dar inicio a la evaluacion, debe asegurarse que los
datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la

informacién es correcta, haga clic en el boton Iniciar Evaluacion.
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El sistema mostrard un mensaje de confirmacion, por lo cual debe reafirmar el
proceso haciendo clic en el boton Iniciar Evaluacion. El Sistema iniciara la
evaluacion de forma automatica, notificando a los evaluadores del inicio de la

evaluacion, a través de correo electrénico.
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En caso desee cancelar la evaluacion por algin motivo y/o error, haga clic en el
botén Cancelar Evaluacion.
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Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el
proceso de Evaluacion, haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacion.
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3.3 EVALUACION PLAN DE TESIS
3.3.1 SECCION EVALUACION

Si usted fue notificado como evaluador del Plan de Tesis, dirijase a la evaluacion
correspondiente, siguiendo los pasos de la Seccion 1 al 3.1, de esta guia.
Paso 1: Dirijase a la seccion de Evaluacion:
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Se le mostrara la pagina para realizar la evaluacién correspondiente, de acuerdo

a los criterios de evaluacion.

Paso 2: Designar los puntajes de acuerdo a los criterios especificados. El

puntaje minimo aprobatorio es 75 puntos.
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Registre el puntaje (0 - 20) en cada Criterio de Evaluacion, utilice los botones (+)

y () o digite directamente en el campo seleccionado.
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Una vez haya culminado con el proceso calificacion dirijase a la parte inferior y
haga clic en el boton GUARDAR CAMBIOS:

" Guardar cambios

Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccion
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el botén Agregar Observaciones/Recomendaciones.

& Chservaciones Recomendaciones
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Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccién y Observacion/Recomendacion.

Tipo: Seleccione si es una observacion de forma, fondo o recomendacion.

Obeervecion | Recomandacion
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Seccidn: Seleccidn a que seccidn en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura del Plan de Tesis.

& Observacidn / Recomendecon




Observacion/Recomendacion: Agregar el contenido del comentario.

Por dltimo, hacer clic en el botén Agregar.

El sistema registrara la observacion /Recomendacion.
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NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones n (Veny n

(Eliminar), segln sea la accion que desea realizar.

3.3.2 SECCION ARCHIVOS ADJUNTOS

El evaluador puede adjuntar la version digital de la Tesis con las observaciones
0 correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la

Pestafia de Archivos Adjuntos.
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Para subir un archivo, haga clic en el boton Examinar.

Examinar | . subir Archivo

Seleccione el archivo, y haga clic en el botén Abrir



Finalmente haga clic en el boton Subir Archivo.

Repita el proceso para todos los archivos.

Utilice el boton - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



3.3.3 SECCION RESULTADO FINAL

Paso 1: En esta seccion el Evaluador realizara la definicion final, indicando si el
Plan de Tesis es: Aprobada, Observada o Desaprobada. Dirijase a la Pestafia
de Resultado Final.
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Paso 2: El sistema le mostrara las opciones disponibles, asi mismo puede

agregar algun comentario final.
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Paso 3: Haga clic en el botdn que corresponda, segln sea el caso:

e Aprobar Tesis: En caso de que el Plan de tesis cumpla con la nota
minima y no tenga observaciones ni recomendaciones.

e Observar Tesis: En caso de que el Plan de tesis cumpla con la nota
minima, sin embargo aln se considera gue tiene observaciones y
recomendaciones que levantar.

Esto sera informado al Tesista, quien levantara las observaciones y
enviard a Evaluacién nuevamente hasta quedar como APROBADO.

o Desaprobar Tesis: En caso de que el Plan de Tesis no cumple con los
criterios minimos para ser considerada Apta.

Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizarA& un proceso de
retroalimentacion entre el tesista y el evaluador, la misma que sera notificada y

reevaluada.



3.3.4 SECCION IMPRIMIR FICHA DE EVALUACION

Paso 1: Dirijase a la seccion de Imprimir Ficha de evaluacion:
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El Sistema generara una ficha reporte del proceso de evaluacion realizada.

ﬁ T T P ST P

EVALUACIONM DE PLAN DE TEBIE

1. EWLEAOO R A ROD DO LL SR

IR [ TEaE s il dad ik [ Sl s, EATRE PORE a0 DA [F TROAT s, Dk ns T,
IATRERLE irip MICEDEUTES [E SRR [EFARTAEWTER [F
[HLAHT]

= TR AT G B ] | Teees
T Coren mcrey LLva Lozoee | T ey Temm |

4 CHTENOS O AL LIS
Erach i he L Mettabs 08d Do b Do0R B B S A N R 0 B A OF WA Bl R
COTHERTTIE S A EL AR WG F Rk L8 PR E R R A T v By s 0w (L Fleie [F TEFE2

HE |G e i Dot (e e

[T |Cyraeis ire poesis, fstderees Ledaraias | Gaa. |
[fein & Coacrmna cAmics ROTEgCa v RmmkEm | Em. |
FIFE E TSR w0 egansl. FacE o run il
B pHEak] Feedds e, selwld  ommme | ks, |
Kaleelpiien ¢ [l

(& ) S e T T T e e L
i b Dl rEsdcEgs Ao o8 Toeusienads §osl
TN CEloR il S TR e T LT
i D o v e

IRl R P B e R T i B
CoRa

TOTAL

. TR REFTWAT

| ireme

Ficha con toda la informacién del proceso de evaluacion.



4. EVALUACION DE DICTAMEN DE TESIS

El proceso de Dictamen de Tesis tendra el siguiente flujo de actividades.
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4.1. ACCESO A EVALUACION DICTAMEN DE TESIS

Para iniciar con la evaluacion del Dictamen de Tesis, acceder al Menu Izquierdo

en la Seccién de Dictamen de Tesis.
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Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluacion.

En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior,

para ubicar la Tesis.
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Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones ﬂ (Ver) para iniciar con el

proceso de evaluacion del Dictamen la Tesis.

La seccion de Evaluacion del Dictamen de tesis tiene 5 secciones:
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El sistema mostrara el detalle de la evaluacion.



i (i el o e O b che Taeahes "ESER AJID [ Lot g il M s

Lot i i Lozt s

o e

Lerprme
. wagesis L'y # NE § P | R
i s e Pesas e Tramn

¥ s e Kol s

e o

Fs b e b Fends da s [

s e N bsgmicade [ T ——

I

i Ay o

4.2 DESIGNACION DE EVALUADORES - DICTAMEN DE
TESIS

Para la designacion del Evaluadores, ir a la Pestafia Datos Generales.
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El sistema mostrardA dos sub-secciones: Resolucidon(es), Oficios vy

Evaluadores.

Paso 1: Para el proceso de Designacion de Evaluadores, se requiere que en el
sistema se suba los documentos sustentatorios, para lo cual dirigirse a la seccion

de Resolucion (de Designacion), Oficios, etc.
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En el boton Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar.
Finalmente hacer clic en el botén Subir Archivo para confirmar el archivo

sustentatorio.

Paso 2: En la seccién de Evaluadores, haga clic en el boton Agregar Evaluador

& Bvalusdoses

i Bpreger Funluadar

El sistema mostrara la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador
del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol. Y por dltimo hacer
clic en el boton Agregar.
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Paso 3: Utilice los botones n| (Ven)y n (Eliminar), segun sea la accién

gue desea realizar

Paso 4: Finalmente, para dar inicio a la evaluacion, debe asegurarse que los
datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la

informacién es correcta, haga clic en el botén Iniciar Evaluacién.
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El sistema mostrar4 un mensaje de confirmacion, por lo cual debe reafirmar el
proceso haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacién. El Sistema iniciara la
evaluacion de forma automatica, notificando a los evaluadores del inicio de la

evaluacion, a través de correo electrénico.
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En caso desee cancelar la evaluacion por algin motivo y/o error, haga clic en el

botén Cancelar Evaluacion.
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Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el

proceso de Evaluacion, haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacion.
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4.3 EVALUACION DICTAMEN DE TESIS
4.3.1 SECCION EVALUACION

Si usted fue notificado como Dictaminante de Tesis, dirijase a la evaluacion
correspondiente, siguiendo los pasos de la Seccion 1, 2y 4.1, de esta guia.
Paso 1: Dirijase a la seccion de Evaluacion:

¥ B s -

Denemie b fd i Rado Finel mpremr Ficha de-smluscior

Se le mostrara la pagina para realizar la evaluacion correspondiente, donde se

especificaran las Observaciones y Recomendaciones respecto al Dictamen.

Paso 2: Para la Evaluacioén se adjunta la Tesis en digital en la Seccién de Datos

de la Tesis
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Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccién
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el botén Agregar Observaciones/Recomendaciones.
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Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccién y Observacion/Recomendacion.



Tipo: Seleccione si es una observacion de forma, fondo o recomendacion.
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Seccidn: Seleccién a que seccion en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura de la Tesis.

& Observacion | Becomendscion

Tipa®

Observacién/Recomendacién: Agregar el contenido del comentario.

Por ultimo, hacer clic en el boton Agregar.

El sistema registrara la observacion /Recomendacion.
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NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones n (Veny n

(Eliminar), segun sea la accion que desea realizar.



4.3.2 SECCION ARCHIVOS ADJUNTOS

El evaluador puede adjuntar la version digital de la Tesis con las observaciones
0 correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la
Pestafa de Archivos Adjuntos.

=
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Para subir un archivo, haga clic en el botén Examinar.

%1l | X Subir Archivo

Seleccione el archivo, y haga clic en el boton Abrir

Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Examinar |JF0]s0d e

Repita el proceso para todos los archivos.

Utilice el botoén - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



4.3.3 SECCION RESULTADO FINAL
Paso 1: En esta seccion el Evaluador realizara la definicion final, indicando si el
Dictamen de Tesis es: Aprobada u Observada. Dirijase a la Pestafia de

Resultado Final.
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Paso 2: El sistema le mostrara las opciones disponibles, asi mismo puede
agregar algun comentario final.
Habiltar la casilla si se realiz6 la verificacion de la Tesis en el sistema URKUND.
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Paso 3: Haga clic en el botdn que corresponda, segln sea el caso:

e Aprobar Tesis: En caso de que la tesis, cumpla con los condiciones
minimas para pasar a la Sustentacion Oral de la Tesis.

e Observar Tesis: En caso de que la tesis tiene observaciones y
recomendaciones que se requiera ser subsanadas antes de ser
Aprobado.

Esto sera informado al Tesista, quien levantara las observaciones y

enviard a Evaluacién nuevamente hasta quedar como APROBADO.
Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizarA& un proceso de
retroalimentacion entre el tesista y el evaluador, la misma que seré notificada y

reevaluada.



4.3.4 SECCION IMPRIMIR FICHA DE EVALUACION

Paso 1: Dirijase a la seccion de Imprimir Ficha de evaluacion:
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El Sistema generara una ficha reporte del proceso de evaluacion realizada.
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Ficha con toda la informacion del proceso de evaluacion del Dictamen.



5. SUSTENTACION DE TESIS
El proceso de Sustentacion de Tesis mediante el sistema

tendra el siguiente flujo de actividades.
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5.1. ACCESO A SUSTENTACION ORAL DE TESIS

Para iniciar con la evaluacién de la Sustentacién Oral de Tesis, acceder al Menu

Izquierdo en la Seccion de Sustentacion de Tesis.

Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluacion.
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En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior,

para ubicar la Tesis.
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Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones n (Ver) para iniciar con el

proceso de evaluacion del Dictamen la Tesis.

La seccion de Evaluacion del Dictamen de tesis tiene 6 secciones:

i
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El sistema mostrara el detalle de la evaluacion.
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5.2 DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR -
SUSTENACION DE TESIS

Para la designacion del Jurado Evaluador, ir a la Pestafia Datos Generales.

El sistema mostrardA dos sub-secciones: Resolucidon(es), Oficios vy

Evaluadores.

Paso 1: Para el proceso de Designacion de Evaluadores, se requiere que en el
sistema se suba los documentos sustentatorios como la Resolucion de Fecha y
Hora de Sustentacién, para lo cual dirigirse a la seccion de Resolucion (de

Designacién), Oficios, etc.
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En el boton Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar.
Finalmente hacer clic en el botén Subir Archivo para confirmar el archivo

sustentatorio.

Paso 2: En la Seccion Datos Generales, Complete la informacion de la
Sustentacion Oral, tales como: Titulo o grado, Fecha y hora y Lugar de

sustentacion.
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Paso 3: En la seccién de Evaluadores, haga clic en el botén Agregar Evaluador

' Evalusdoses
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El sistema mostrara la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador

del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol (Dictaminante,
presidente del Jurado evaluador y Replicante). Y por ultimo hacer clic en el botén
Agregar Integrante.
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Paso 4: Utilice los botones n| (Veny n (Eliminar), segun sea la accién

que desea realizar

Paso 5: Finalmente, para dar inicio a la evaluacion, debe asegurarse que los
datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la

informacion es correcta, haga clic en el boton Iniciar Evaluacion.
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El sistema mostrard un mensaje de confirmacién, por lo cual debe reafirmar el
proceso haciendo clic en el botén Iniciar Evaluaciéon. El Sistema iniciara la
evaluacion de forma automatica, notificando a los evaluadores del inicio de la

evaluacion, a través de correo electrénico.
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En caso desee cancelar la evaluacién por algin motivo y/o error, haga clic en el

boton Cancelar Evaluacion.
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Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el

proceso de Evaluacion, haciendo clic en el botén Iniciar Evaluacion.
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5.3 EVALUACION — SUSTENTACION ORAL DE TESIS
5.3.1 SECCION EVALUACION

Si usted fue notificado como Jurado Evaluador de la Sustentacion Oral de Tesis,
dirijase a la evaluacion correspondiente, siguiendo los pasos de la Seccién 1, 2
y 5.1, de esta guia.

Paso 1: Dirijase a la seccion de Evaluacién:

‘
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Se le mostrara la pagina para realizar la evaluacion correspondiente, donde se

especificaran los criterios de evaluacion.

Paso 2: Designar los puntajes de acuerdo a los criterios especificados. El

puntaje minimo aprobatorio es 14 puntos.
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Registre el puntaje (0 - 20) en cada Criterio de Evaluacion, utilice los botones (+)

y () o digite directamente en el campo seleccionado.
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Una vez haya culminado con el proceso calificacion dirijase a la parte inferior y
haga clic en el boton GUARDAR CAMBIOS:

" Guardar cambios

Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccion
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el botén Agregar Observaciones/Recomendaciones.

& Chservaciones Recomendaciones
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Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccién y Observacion/Recomendacion.

Tipo: Seleccione si es una observacion de forma, fondo o recomendacion.

Wy Chervacién § Recomandacion
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Seccibn: Seleccidn a que seccidn en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura del Plan de Tesis.

Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones dirijase a la seccién
del mismo nombre.

Para lo cual, haga clic en el botén Agregar Observaciones/Recomendaciones.

& Chservaciones Recomendaciones

Feregae (boerentify Hepomerclacibn




Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Seccién y Observacion/Recomendacion.

Tipo: Seleccione si es una observacion de forma, fondo o recomendacion.

W Oheervacitn /| Becomandacion

Sacckdat

PSP LI AL

T leres "

Secciodn: Seleccién a que seccion en especifico se refiere el comentario, referido

a la estructura de la Tesis.

& Obeervacion ) Becomendsoon

Observacién/Recomendacién: Agregar el contenido del comentario.

Por ultimo, hacer clic en el boton Agregar.

El sistema registrara la observacion /Recomendacion.
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NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones n (Veny n

(Eliminar), segln sea la accion que desea realizar.



5.3.2 SECCION ARCHIVOS ADJUNTOS

El evaluador puede adjuntar la version digital de la Tesis con las observaciones
0 correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la
Pestafa de Archivos Adjuntos.

| =

1ersles Evaluscion Archirenr Adiuntos | IR BYATET nprimir Fic

Para subir un archivo, haga clic en el botén Examinar.

Examinar |0 0d- e

Seleccione el archivo, y haga clic en el boton Abrir

Finalmente haga clic en el botén Subir Archivo.

Examinar |1 g 0

Repita el proceso para todos los archivos.

Utilice el botoén - (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo

seleccionado.



5.3.3 SECCION RESULTADO FINAL

Paso 1: En esta seccion el Evaluador realizara la definicion final, indicando si la
Sustentacion Oral de Tesis es: Aprobada u Observada. Dirijase a la Pestafia de
Resultado Final.
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Paso 2: El sistema le mostrara las opciones disponibles, asi mismo puede

agregar algun comentario final.
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Paso 3: Haga clic en el botdn que corresponda, segun sea el caso:

e Aprobar Sustentacion Oral de Tesis: En caso de gue la sustentacion
oral haya conseguido Aprobar con la nota minima y no tenga
observaciones.

e Observar Sustentacion Oral de Tesis: En caso de que la sustentacion
Oral haya conseguido la nota minima Aprobatoria, sin embargo tiene
observaciones y recomendaciones que se requiera ser subsanadas
antes de ser Aprobado.

Esto sera informado al Tesista, quien levantara las observaciones y
enviard a Evaluacién nuevamente hasta quedar como APROBADO.

e Desaprobar Sustentacién Oral de Tesis: Cuando la sustentacion no

haya conseguido la nota minima.



Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizara un proceso de

retroalimentacion entre el tesista y el jurado evaluador, la misma que sera
notificada y reevaluada.

5.3.4 SECCION IMPRIMIR FICHA DE EVALUACION

Paso 1: Dirijase a la seccion de Imprimir Ficha de evaluacion:
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Evalumninn srcrens Acjupton mprmerEicha de sgalinaciin

El Sistema generara una ficha reporte del proceso de evaluacion realizada.
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Ficha con toda la informacién del proceso de evaluacion del Dictamen.



5.3.5 SECCION IMPRIMIR ACTA DE SUSTENTACION

Paso 1: Dirijase a la secciéon de Imprimir Ficha de evaluacion:

ha = ]

ndo Final Imprimir Ficha de evaluacion Acta de Sustentacion

El Sistema generara el reporte del Acta de Sustentacién Oral con la Informacion
completada en el sistema.
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	a. Datos generales: Título de la tesis, campo de investigación, línea de investigación, tipo de investigación, fecha de inicio y tiempo de ejecución.
	b. Integrante (s) de la tesis (autor o autores)
	c. Ficha técnica: Resumen, Palabras claves, Introducción, Problema General, Hipótesis General, Objetivo General, Objetivos Específicos, Justificación, Estado del arte, Metodología, Impactos esperados y Bibliografía citada.
	d. Calendario de actividades, programación de actividades
	e. Documentos adjuntos (Word, PDF)
	f. Ficha generada del plan de tesis
	g. Envió a evaluación del proyecto de tesis
	1. ACCESO AL SISTEMA
	Paso 1: Para acceder al sistema, es necesario contar con un navegador Web moderno como Mozilla Firefox o Google Chrome, así como una conexión a Internet.
	Paso 2: Abra su navegador e ingrese a la siguiente Dirección: http://tesis.unsaac.edu.pe/
	El navegador Cargará el sistema de gestión de tesis:
	2. INICIO DE SESIÓN
	Para acceder al sistema haga clic en el botón de Iniciar Sesión.
	NOTA: el acceso al sistema se realiza utilizando el correo institucional de la UNSAAC.
	Paso 1: Ingrese su Correo Institucional y su contraseña.
	Paso 2: Haga clic en el botón Siguiente.
	Si los datos son correctos el sistema iniciará y mostrará su panel de inicio.
	En caso sea la primera vez que accede al sistema, deberá actualizar sus datos personales en el sistema.
	Finalmente, hacer clic en el botón Registrarme.
	Cuando acceda, se le mostrará la página de inicio del Sistema y el menú como se observa
	3. REGISTRO DE TESIS (PLAN DE TESIS)
	Para iniciar el registro de la tesis, diríjase a la sección de Mi Tesis:
	Paso 1: Haga Clic en el botón Tesis nueva
	Paso 2: Complete los datos solicitados por el Sistema: Titulo de la Tesis, Campo de Investigación, Linea de Investigación, Tipo de Investigación, Fecha de Inicio, Tiempo para el desarrollo de la Tesis.
	Paso 3: Una vez que culmine con el llenado de todos los datos, haga clic en el botón Agregar Tesis.
	El sistema generará su plan de tesis, y será redirigido al detalle del del mismo.
	El detalla contiene 5 secciones de información, las cuales deben ser completadas para enviar su plan de tesis a evaluación.
	En la parte superior derecha del menú anterior se visualiza un botón, la cual permite ENVIAR A EVALUACIÓN.
	NOTA: Para poder enviar la Tesis a evaluación debe completar toda la información del plan de tesis, en las 5 secciones.
	En caso no complete toda la información (100%) el sistema, no permitirá el envío a evaluación, indicando que secciones falta completar para el envío.
	3.1. Datos Generales
	3.1.1. Datos Generales
	Sección en la que se almacena información general del proyecto de Tesis.
	Para acceder a esta sección: haga clic en la pestaña: Datos generales:
	La sección mostrará la siguiente información:
	 Título de la Tesis
	 Campo de Investigación
	 Línea de Investigación
	 Tipo de Investigación
	 Fecha de Inicio
	 Tiempo de investigación
	Si desea realizar algún cambio, modifique los campos que vea necesario, finalmente haga clic en el botón Guarda cambios.
	3.1.2. Integrantes de la Tesis
	Sección en la que se almacena información de los integrantes de la Tesis.
	Para acceder a la sección dentro de la sección Datos Generales en la sección derecha, se encuentra la sección de Equipo Técnico:
	La Sección mostrará funciones para poder agregar a los Integrantes del proyecto de Tesis (Tesista. Director de Tesis, Asistente).
	Para agregar a un integrante, haga clic en el botón Agregar Integrante.
	Complete los datos que el Sistema le solicita (Datos del Integrante y Condición)
	Una vez, culminado el ingreso de todos los campos, haga clic en el botón Agregar.
	3.2. Ficha técnica
	Sección en la que se almacena información técnica del Plan de Tesis.
	Para acceder a esta sección: haga clic en la pestaña: Ficha técnica:
	La Sección muestra 12 Sub-secciones:
	 Resumen
	 Palabras claves
	 Introducción
	 Problema General
	 Hipótesis General
	 Objetivo General
	 Objetivos Específicos
	 Justificación
	 Metodología
	 Impactos esperados
	 Estado del arte
	 Bibliográfica
	Para ingresar información en cada una de las sub-secciones, complete la información en los recuadros.
	Complete los campos solicitados, finalmente haga clic en el botón Guardar cambios.
	Este proceso se realiza guardará los cambios modificados en los cuadros
	Para el caso de “, Objetivos específicos”, el procedimiento se realiza haciendo clic en el botón: Objetivo Específico Nuevo.
	Complete los datos que el sistema solicita:
	Finalmente haga clic en el botón Agregar Objetivo Específico.
	Puede utilizar los botones  (Ver) y  (Eliminar), según sea la necesidad que tenga.
	Botón VER: muestra el detalle de la información solicitada; en caso desee realizar modificaciones, cambie la información de los campos solicitados, finalmente haga clic en el botón: Guardar cambios.
	Botón ELIMINAR: elimina de forma permanente la información solicitada.
	El sistema muestra un mensaje de Alerta, para asegurar si realmente se va eliminar la información:
	En caso estemos seguro de eliminar los datos, damos en clic en el botón Eliminar Objetivo Específico.
	3.3. Calendario de Actividades
	Sección en la que se almacena información de la planificación de actividades, que se van a realizar durante el desarrollo de la tesis.
	Para acceder a esta sección: haga clic en la pestaña: Calendario de Actividades:
	NOTA: Para proceder a ingresar las actividades dentro del sistema, es necesario que los Objetivos Específicos, se encuentren registrados en el Sistema, en vista que las actividades están relacionadas a los Objetivos.
	Se recomienda completar cada una de las secciones en forma consecutiva y ordenada, debido a que los datos de las secciones posteriores están relacionadas a las secciones anteriores.
	Para agregar una actividad, haga clic en el botón  (Agregar Actividad) del respectivo objetivo específico.
	Complete los campos solicitados, finalmente haga clic en el botón Agregar Actividad.
	Repetir este proceso para cada actividad, en el respectivo Objetivo específico.
	Puede utilizar los botones  (Ver) y  (Eliminar), según sea la necesidad que tenga. (1)
	Botón VER: muestra el detalle de la información solicitada; en caso desee realizar modificaciones, cambie la información de los campos solicitados, finalmente haga clic en el botón: Guardar cambios. (1)
	Botón ELIMINAR: elimina de forma permanente la información solicitada. (1)
	El sistema muestra un mensaje de Alerta, para asegurar si realmente se va eliminar la información: (1)
	En caso estemos seguro de eliminar los datos, damos en clic en el botón Eliminar.
	Programación del Calendario de Actividades
	Para establecer el calendario de actividades, diríjase a la parte inferior del Calendario de Actividades, deslice la barra de desplazamiento hacia la derecha.
	Haga clic en los recuadros de cada Actividad, para establecer los meses, en los cuales se iniciará con el desarrollo de las tareas.
	3.4. Documentos Adjuntos
	Sección en la que se almacena archivos en formato digital, en esta sección podrá subir el Plan de tesis en formato PDF, pero se recomienda utilizar archivos de tipo WORD, para que pueda ser corregido y comentado por los evaluadores.
	Así mismo se pueden adjuntar anexos necesarios para sustentar el Plan de Tesis.
	Para acceder a esta sección: haga clic en la pestaña: Archivos. Adjuntos.
	Para subir un archivo, haga clic en el botón Examinar.
	Seleccione el archivo, y haga clic en el botón Abrir
	Finalmente haga clic en el botón Subir Archivo.
	Repita el proceso para todos los archivos.
	Utilice el botón  (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo seleccionado.
	3.5. Imprimir Ficha
	Al hacer clic en esta pestaña el sistema genera una ficha en formato PDF, de toda la información que se agregó de su plan de Tesis.
	Para generar la ficha: haga clic en la pestaña: Ficha de Postulación.
	Ficha generada del Plan de Tesis.
	4. ENVIO A EVALUACIÓN DEL PLAN DE TESIS
	Finalmente, para enviar el Plan de Tesis al proceso de evaluación, verifique la información completada, la misma que puede ser revisada en la Ficha de Impresión.
	Haga clic en el botón Enviar a evaluación.
	El sistema nos preguntará si estamos seguros de enviar la Tesis a evaluación.
	NOTA: una vez enviada la tesis a evaluación, este será bloqueado hasta que termine el proceso de evaluación, no podrá realizar ningún cambio.
	En caso estemos seguros, damos clic en el botón Enviar a Evaluación.
	Finalmente cargará la opción del envío a Evaluación.
	Finalizado el proceso el Sistema enviará una notificación por correo electrónico, confirmando el envío de la Tesis.
	5. LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES – PLAN DE TESIS
	Una vez Enviado a Evaluación el Plan de Tesis, y posteriormente a la designación de un Docente evaluador del Plan de Tesis, el Docente Evaluador puede tomar las siguientes decisiones respecto al Plan de tesis:
	 Aprobarlo: No requiere ninguna corrección por parte del (o los) tesista(s). Sin embargo, al ser un Plan de Tesis APROBADO, el sistema le habilita agregar información para el desarrollo de la TESIS como tal.
	Como se observa en la siguiente imagen, cuando se dirijan a la sección de MI TESIS, y puedan entrar al de su propiedad, se habilita los siguientes campos:
	 Observarlo: Cuando un Plan de Tesis se encuentra OBSERVADO, indica que el Docente Evaluador designo algunas Recomendaciones/ Observaciones que deben ser mejoradas, por lo cual cuando se acceda al Plan de Tesis, podrá observar la siguiente pantalla:
	En el Botón de Observaciones, podrá visualizar los mensajes enviados por el Docente evaluador.
	 Rechazarlo: Cuando el Plan de Tesis ha sido RECHAZADO y no cumple con las especificaciones mínimas para ser APROBADA.
	6. TESIS- PROCESO DE DICTAMEN DE TESIS
	6.1. ENVÍO A DICTAMEN DE TESIS
	Una vez APROBADO el Plan de Tesis, el sistema se habilita la información adicional para el desarrollo y presentación de la Tesis como tal, por lo que como se indica en el punto anterior, en la sección de MI TESIS -> FICHA TÉCNICA
	El sistema se habilitará para completar y/o actualizar la información en el sistema, como se observa se activará los campos para Resultados, Discusión, Conclusiones y Recomendaciones. Información que se tiene al finalizar el desarrollo de la Tesis.
	Así mismo se debe subir en archivos adjuntos la versión en digital de la Tesis Final, esto en la pestaña de Archivos Adjuntos.
	Finalmente, cuando se completó y/o actualizó toda la información referida a la TESIS, se puede enviar a DICTAMEN, para lo cual debe hacer clic en el botón ENVIAR A DICTAMEN que se muestra en la parte superior.
	El sistema mostrará un mensaje de advertencia, recordando que deben adjuntar la tesis en archivo digital. Si se completo correctamente, hacer clic en el botón ENVIAR.
	6.2. PROCESO DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DICTAMEN DE TESIS
	En el proceso de Evaluación de Dictamen de Tesis, el Dictaminante puede APROBARLA, de ser el caso, se pasa a la Etapa de Sustentación Oral de la Tesis.
	Caso contrario, la Tesis haya sido OBSERVADA, se le notificará mediante correo electrónico.
	Paso 1: Al acceder al Menú Izquierdo Mi Tesis y acceder a su información, observará la siguiente ventana. En la parte superior se encuentra el botón Observaciones.
	Paso 2: Hacer clic en el botón Observaciones.
	Paso 3: Se mostrará la ventana con los comentarios realizados por el Dictaminante. Puede realizar las modificaciones que corresponden y realizar un comentario a la Observación, seleccione el Estado de la observación (Pendiente o Levantada).
	Paso 4: Haga clic en el botón Guardar Cambios.
	Paso 5: Cuando haya finalizado de levantar las observaciones tanto en el sistema como subir los archivos adjuntos. Haga clic en el botón superior Enviar Observaciones.
	Paso 6: Por último, verificar el envío en la ventana emergente, hacer clic en el botón Enviar.
	7. SUSTENTACIÓN DE TESIS
	7.1. SOLICITAR SUSTENTACIÓN DE TESIS
	Una vez aprobado el Dictamen de Tesis, puede solicitar la Sustentación Oral de la Tesis.
	Paso 1: Acceder al Proyecto de Tesis en el Menú Mi tesis.
	Paso 2: Hacer clic en el botón Solicitar Sustentación.
	Paso 3: Confirmar el envío en la ventana emergente, haciendo clic en el botón Enviar.
	1. ACCESO AL SISTEMA
	Paso 1: Para acceder al sistema, es necesario contar con un navegador Web moderno como Mozilla Firefox o Google Chrome, así como una conexión a Internet.
	Paso 2: Abra su navegador e ingrese a la siguiente Dirección: http://tesis.unsaac.edu.pe/
	El navegador Cargará el sistema de postulación:
	2. INICIO DE SESIÓN
	Para acceder al sistema haga clic en el botón de Iniciar Sesión.
	NOTA: el acceso al sistema se realiza utilizando el correo institucional de la UNSAAC.
	Paso 1: Ingrese su Correo Institucional y su contraseña.
	Paso 2: Haga clic en el botón Siguiente.
	Si los datos son correctos el sistema iniciará y mostrará su panel de inicio.
	En caso sea la primera vez que accede al sistema, deberá actualizar sus datos personales en el sistema.
	Complete los datos que el sistema solicita. Finalmente, hacer clic en el botón Registrarme.
	3. EVALUACIÓN DE PLAN DE TESIS
	El proceso de Plan de Tesis seguirá el siguiente flujo.
	3.1. ACCESO A EVALUACIÓN PLAN DE TESIS
	Para iniciar con la evaluación del Plan de Tesis, acceder al Menú Izquierdo en la Sección de Plan de Tesis.
	Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluación.
	En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior, para ubicar la Tesis.
	Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones  (Ver) para iniciar con el proceso de evaluación de la Tesis.
	La sección de Evaluación de Plan de tesis tiene 5 secciones:
	El sistema mostrará el detalle de la evaluación.
	3.2 DESIGNACIÓN DE EVALUADORES – PLAN DE TESIS
	Para la designación del Evaluadores, ir a la Pestaña Datos Generales.
	El sistema mostrará dos sub-secciones: Resolución(es), Oficios y Evaluadores.
	Paso 1: Para el proceso de Designación de Evaluadores, se requiere que en el sistema se suba los documentos sustentatorios, para lo cual dirigirse a la sección de Resolución (de Designación), Oficios, etc.
	En el botón Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar. Finalmente hacer clic en el botón Subir Archivo para confirmar el archivo sustentatorio.
	Paso 2: En la sección de Evaluadores, haga clic en el botón Agregar Evaluador
	El sistema mostrará la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol. Y por último hacer clic en el botón Agregar Integrante.
	Paso 3: Utilice los botones  (Ver) y  (Eliminar), según sea la acción que desea realizar
	Paso 4: Finalmente, para dar inicio a la evaluación, debe asegurarse que los datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la información es correcta, haga clic en el botón Iniciar Evaluación.
	El sistema mostrará un mensaje de confirmación, por lo cual debe reafirmar el proceso haciendo clic en el botón Iniciar Evaluación. El Sistema iniciará la evaluación de forma automática, notificando a los evaluadores del inicio de la evaluación, a tra...
	En caso desee cancelar la evaluación por algún motivo y/o error, haga clic en el botón Cancelar Evaluación.
	Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el proceso de Evaluación, haciendo clic en el botón Iniciar Evaluación.
	3.3 EVALUACIÓN PLAN DE TESIS
	3.3.1 SECCIÓN EVALUACIÓN
	Si usted fue notificado como evaluador del Plan de Tesis, diríjase a la evaluación correspondiente, siguiendo los pasos de la Sección 1 al 3.1, de esta guía.
	Paso 1: Diríjase a la sección de Evaluación:
	Se le mostrará la página para realizar la evaluación correspondiente, de acuerdo a los criterios de evaluación.
	Paso 2: Designar los puntajes de acuerdo a los criterios especificados. El puntaje mínimo aprobatorio es 75 puntos.
	Registre el puntaje (0 - 20) en cada Criterio de Evaluación, utilice los botones (+) y (-) o digite directamente en el campo seleccionado.
	Una vez haya culminado con el proceso calificación diríjase a la parte inferior y haga clic en el botón GUARDAR CAMBIOS:
	Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones diríjase a la sección del mismo nombre.
	Para lo cual, haga clic en el botón Agregar Observaciones/Recomendaciones.
	Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Sección y Observación/Recomendación.
	Tipo: Seleccione si es una observación de forma, fondo o recomendación.
	Sección: Selección a que sección en específico se refiere el comentario, referido a la estructura del Plan de Tesis.
	Observación/Recomendación: Agregar el contenido del comentario.
	Por último, hacer clic en el botón Agregar.
	El sistema registrará la observación /Recomendación.
	NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones  (Ver) y (Eliminar), según sea la acción que desea realizar.
	3.3.2 SECCIÓN ARCHIVOS ADJUNTOS
	El evaluador puede adjuntar la versión digital de la Tesis con las observaciones o correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la Pestaña de Archivos Adjuntos.
	Para subir un archivo, haga clic en el botón Examinar.
	Seleccione el archivo, y haga clic en el botón Abrir
	Finalmente haga clic en el botón Subir Archivo.
	Repita el proceso para todos los archivos.
	Utilice el botón  (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo seleccionado.
	3.3.3 SECCIÓN RESULTADO FINAL
	Paso 1: En esta sección el Evaluador realizará la definición final, indicando si el Plan de Tesis es: Aprobada, Observada o Desaprobada. Diríjase a la Pestaña de Resultado Final.
	Paso 2: El sistema le mostrará las opciones disponibles, así mismo puede agregar algún comentario final.
	Paso 3: Haga clic en el botón que corresponda, según sea el caso:
	 Aprobar Tesis: En caso de que el Plan de tesis cumpla con la nota mínima y no tenga observaciones ni recomendaciones.
	 Observar Tesis: En caso de que el Plan de tesis cumpla con la nota mínima, sin embargo aún se considera que tiene observaciones y recomendaciones que levantar.
	Esto será informado al Tesista, quien levantará las observaciones y enviará a Evaluación nuevamente hasta quedar como APROBADO.
	 Desaprobar Tesis: En caso de que el Plan de Tesis no cumple con los criterios mínimos para ser considerada Apta.
	Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizará un proceso de retroalimentación entre el tesista y el evaluador, la misma que será notificada y reevaluada.
	3.3.4 SECCIÓN IMPRIMIR FICHA DE EVALUACIÓN
	Paso 1: Diríjase a la sección de Imprimir Ficha de evaluación:
	El Sistema generará una ficha reporte del proceso de evaluación realizada.
	Ficha con toda la información del proceso de evaluación.
	4. EVALUACIÓN DE DICTAMEN DE TESIS
	El proceso de Dictamen de Tesis tendrá el siguiente flujo de actividades.
	4.1. ACCESO A EVALUACIÓN DICTAMEN DE TESIS
	Para iniciar con la evaluación del Dictamen de Tesis, acceder al Menú Izquierdo en la Sección de Dictamen de Tesis.
	Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluación. (1)
	En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior, para ubicar la Tesis. (1)
	Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones  (Ver) para iniciar con el proceso de evaluación del Dictamen la Tesis.
	La sección de Evaluación del Dictamen de tesis tiene 5 secciones:
	El sistema mostrará el detalle de la evaluación. (1)
	4.2 DESIGNACIÓN DE EVALUADORES – DICTAMEN DE TESIS
	Para la designación del Evaluadores, ir a la Pestaña Datos Generales. (1)
	El sistema mostrará dos sub-secciones: Resolución(es), Oficios y Evaluadores. (1)
	Paso 1: Para el proceso de Designación de Evaluadores, se requiere que en el sistema se suba los documentos sustentatorios, para lo cual dirigirse a la sección de Resolución (de Designación), Oficios, etc. (1)
	En el botón Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar. Finalmente hacer clic en el botón Subir Archivo para confirmar el archivo sustentatorio. (1)
	Paso 2: En la sección de Evaluadores, haga clic en el botón Agregar Evaluador (1)
	El sistema mostrará la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol. Y por último hacer clic en el botón Agregar.
	Paso 3: Utilice los botones  (Ver) y  (Eliminar), según sea la acción que desea realizar (1)
	Paso 4: Finalmente, para dar inicio a la evaluación, debe asegurarse que los datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la información es correcta, haga clic en el botón Iniciar Evaluación. (1)
	El sistema mostrará un mensaje de confirmación, por lo cual debe reafirmar el proceso haciendo clic en el botón Iniciar Evaluación. El Sistema iniciará la evaluación de forma automática, notificando a los evaluadores del inicio de la evaluación, a tra... (1)
	En caso desee cancelar la evaluación por algún motivo y/o error, haga clic en el botón Cancelar Evaluación. (1)
	Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el proceso de Evaluación, haciendo clic en el botón Iniciar Evaluación. (1)
	4.3 EVALUACIÓN DICTAMEN DE TESIS
	4.3.1 SECCIÓN EVALUACIÓN
	Si usted fue notificado como Dictaminante de Tesis, diríjase a la evaluación correspondiente, siguiendo los pasos de la Sección 1, 2 y 4.1, de esta guía.
	Paso 1: Diríjase a la sección de Evaluación: (1)
	Se le mostrará la página para realizar la evaluación correspondiente, donde se especificarán las Observaciones y Recomendaciones respecto al Dictamen.
	Paso 2: Para la Evaluación se adjunta la Tesis en digital en la Sección de Datos de la Tesis
	Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones diríjase a la sección del mismo nombre. (1)
	Para lo cual, haga clic en el botón Agregar Observaciones/Recomendaciones. (1)
	Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Sección y Observación/Recomendación. (1)
	Tipo: Seleccione si es una observación de forma, fondo o recomendación. (1)
	Sección: Selección a que sección en específico se refiere el comentario, referido a la estructura de la Tesis.
	Observación/Recomendación: Agregar el contenido del comentario. (1)
	Por último, hacer clic en el botón Agregar. (1)
	El sistema registrará la observación /Recomendación. (1)
	NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones  (Ver) y (Eliminar), según sea la acción que desea realizar. (1)
	4.3.2 SECCIÓN ARCHIVOS ADJUNTOS
	El evaluador puede adjuntar la versión digital de la Tesis con las observaciones o correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la Pestaña de Archivos Adjuntos. (1)
	Para subir un archivo, haga clic en el botón Examinar. (1)
	Seleccione el archivo, y haga clic en el botón Abrir (1)
	Finalmente haga clic en el botón Subir Archivo. (1)
	Repita el proceso para todos los archivos. (1)
	Utilice el botón  (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo seleccionado. (1)
	4.3.3 SECCIÓN RESULTADO FINAL
	Paso 1: En esta sección el Evaluador realizará la definición final, indicando si el Dictamen de Tesis es: Aprobada u Observada. Diríjase a la Pestaña de Resultado Final.
	Paso 2: El sistema le mostrará las opciones disponibles, así mismo puede agregar algún comentario final. (1)
	Habiltar la casilla si se realizó la verificación de la Tesis en el sistema URKUND.
	Paso 3: Haga clic en el botón que corresponda, según sea el caso: (1)
	 Aprobar Tesis: En caso de que la tesis, cumpla con los condiciones mínimas para pasar a la Sustentación Oral de la Tesis.
	 Observar Tesis: En caso de que la tesis tiene observaciones y recomendaciones que se requiera ser subsanadas antes de ser Aprobado.
	Esto será informado al Tesista, quien levantará las observaciones y enviará a Evaluación nuevamente hasta quedar como APROBADO. (1)
	Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizará un proceso de retroalimentación entre el tesista y el evaluador, la misma que será notificada y reevaluada. (1)
	4.3.4 SECCIÓN IMPRIMIR FICHA DE EVALUACIÓN
	Paso 1: Diríjase a la sección de Imprimir Ficha de evaluación: (1)
	El Sistema generará una ficha reporte del proceso de evaluación realizada. (1)
	Ficha con toda la información del proceso de evaluación del Dictamen.
	5. SUSTENTACIÓN DE TESIS
	El proceso de Sustentación de Tesis mediante el sistema tendrá el siguiente flujo de actividades.
	5.1. ACCESO A SUSTENTACIÓN ORAL DE TESIS
	Para iniciar con la evaluación de la Sustentación Oral de Tesis, acceder al Menú Izquierdo en la Sección de Sustentación de Tesis.
	Paso 1: Seleccione la Tesis de la cual desea iniciar la evaluación. (2)
	En caso no encuentre la Tesis utilice el buscador ubicado en la parte superior, para ubicar la Tesis. (2)
	Paso 2: Ubicada la Tesis, utilice los botones  (Ver) para iniciar con el proceso de evaluación del Dictamen la Tesis. (1)
	La sección de Evaluación del Dictamen de tesis tiene 6 secciones:
	El sistema mostrará el detalle de la evaluación. (2)
	5.2 DESIGNACIÓN DE JURADO EVALUADOR – SUSTENACIÓN DE TESIS
	Para la designación del Jurado Evaluador, ir a la Pestaña Datos Generales.
	El sistema mostrará dos sub-secciones: Resolución(es), Oficios y Evaluadores. (2)
	Paso 1: Para el proceso de Designación de Evaluadores, se requiere que en el sistema se suba los documentos sustentatorios como la Resolución de Fecha y Hora de Sustentación, para lo cual dirigirse a la sección de Resolución (de Designación), Oficios,...
	En el botón Examinar, seleccione el archivo desde el Equipo y Aceptar. Finalmente hacer clic en el botón Subir Archivo para confirmar el archivo sustentatorio. (2)
	Paso 2: En la Sección Datos Generales, Complete la información de la Sustentación Oral, tales como: Título o grado, Fecha y hora y Lugar de sustentación.
	Paso 3: En la sección de Evaluadores, haga clic en el botón Agregar Evaluador
	El sistema mostrará la ventana emergente para agregar y designar al Evaluador del Plan de Tesis. Ingresar los datos del Evaluador y el Rol (Dictaminante, presidente del Jurado evaluador y Replicante). Y por último hacer clic en el botón Agregar Integr...
	Paso 4: Utilice los botones  (Ver) y  (Eliminar), según sea la acción que desea realizar
	Paso 5: Finalmente, para dar inicio a la evaluación, debe asegurarse que los datos de los evaluadores sean los correctos. Una vez que verifica que toda la información es correcta, haga clic en el botón Iniciar Evaluación.
	El sistema mostrará un mensaje de confirmación, por lo cual debe reafirmar el proceso haciendo clic en el botón Iniciar Evaluación. El Sistema iniciará la evaluación de forma automática, notificando a los evaluadores del inicio de la evaluación, a tra... (2)
	En caso desee cancelar la evaluación por algún motivo y/o error, haga clic en el botón Cancelar Evaluación. (2)
	Una vez haya culminado con las correcciones, puede volver a iniciar con el proceso de Evaluación, haciendo clic en el botón Iniciar Evaluación. (2)
	5.3 EVALUACIÓN – SUSTENTACIÓN ORAL DE TESIS
	5.3.1 SECCIÓN EVALUACIÓN
	Si usted fue notificado como Jurado Evaluador de la Sustentación Oral de Tesis, diríjase a la evaluación correspondiente, siguiendo los pasos de la Sección 1, 2 y 5.1, de esta guía.
	Paso 1: Diríjase a la sección de Evaluación: (2)
	Se le mostrará la página para realizar la evaluación correspondiente, donde se especificarán los criterios de evaluación.
	Paso 2: Designar los puntajes de acuerdo a los criterios especificados. El puntaje mínimo aprobatorio es 14 puntos.
	Registre el puntaje (0 - 20) en cada Criterio de Evaluación, utilice los botones (+) y (-) o digite directamente en el campo seleccionado. (1)
	Una vez haya culminado con el proceso calificación diríjase a la parte inferior y haga clic en el botón GUARDAR CAMBIOS: (1)
	Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones diríjase a la sección del mismo nombre. (2)
	Para lo cual, haga clic en el botón Agregar Observaciones/Recomendaciones. (2)
	Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Sección y Observación/Recomendación. (2)
	Tipo: Seleccione si es una observación de forma, fondo o recomendación. (2)
	Sección: Selección a que sección en específico se refiere el comentario, referido a la estructura del Plan de Tesis. (1)
	Paso 3: Para agregar Observaciones / Recomendaciones diríjase a la sección del mismo nombre. (3)
	Para lo cual, haga clic en el botón Agregar Observaciones/Recomendaciones. (3)
	Paso 4: Complete el formulario: Tipo, Sección y Observación/Recomendación. (3)
	Tipo: Seleccione si es una observación de forma, fondo o recomendación. (3)
	Sección: Selección a que sección en específico se refiere el comentario, referido a la estructura de la Tesis. (1)
	Observación/Recomendación: Agregar el contenido del comentario. (2)
	Por último, hacer clic en el botón Agregar. (2)
	El sistema registrará la observación /Recomendación. (2)
	NOTA: para editar o eliminar los comentarios utilice los botones  (Ver) y (Eliminar), según sea la acción que desea realizar. (2)
	5.3.2 SECCIÓN ARCHIVOS ADJUNTOS
	El evaluador puede adjuntar la versión digital de la Tesis con las observaciones o correcciones que el tesista debe realizar, para lo cual debe acceder a la Pestaña de Archivos Adjuntos. (2)
	Para subir un archivo, haga clic en el botón Examinar. (2)
	Seleccione el archivo, y haga clic en el botón Abrir (2)
	Finalmente haga clic en el botón Subir Archivo. (2)
	Repita el proceso para todos los archivos. (2)
	Utilice el botón  (Eliminar) Para eliminar de forma permanente el archivo seleccionado. (2)
	5.3.3 SECCIÓN RESULTADO FINAL
	Paso 1: En esta sección el Evaluador realizará la definición final, indicando si la Sustentación Oral de Tesis es: Aprobada u Observada. Diríjase a la Pestaña de Resultado Final.
	Paso 2: El sistema le mostrará las opciones disponibles, así mismo puede agregar algún comentario final. (2)
	Paso 3: Haga clic en el botón que corresponda, según sea el caso: (2)
	 Aprobar Sustentación Oral de Tesis: En caso de que la sustentación oral haya conseguido Aprobar con la nota mínima y no tenga observaciones.
	 Observar Sustentación Oral de Tesis: En caso de que la sustentación Oral haya conseguido la nota mínima Aprobatoria, sin embargo tiene observaciones y recomendaciones que se requiera ser subsanadas antes de ser Aprobado.
	Esto será informado al Tesista, quien levantará las observaciones y enviará a Evaluación nuevamente hasta quedar como APROBADO. (2)
	 Desaprobar Sustentación Oral de Tesis: Cuando la sustentación no haya conseguido la nota minima.
	Nota: En caso de ser OBSERVADA, se realizará un proceso de retroalimentación entre el tesista y el jurado evaluador, la misma que será notificada y reevaluada.
	5.3.4 SECCIÓN IMPRIMIR FICHA DE EVALUACIÓN
	Paso 1: Diríjase a la sección de Imprimir Ficha de evaluación: (2)
	El Sistema generará una ficha reporte del proceso de evaluación realizada. (2)
	Ficha con toda la información del proceso de evaluación del Dictamen. (1)
	5.3.5 SECCIÓN IMPRIMIR ACTA DE SUSTENTACIÓN
	Paso 1: Diríjase a la sección de Imprimir Ficha de evaluación: (3)
	El Sistema generará el reporte del Acta de Sustentación Oral con la Información completada en el sistema.

